S SZIF

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

PRIRUCKA PRO ZADAVACI RiZENi NEVEREJNYCH
ZAKAZEK PODLE PRAVIDEL PRO ZADATELE
O FINANCNI POMOC Z OPERACNIHO PROGRAMU
~ZEMEDELSTVI*



S SZIF

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

Obsah

1o 4
2. Zadavani neverejnych zakazek podle bodu 3 Obecné €asti Pravidel ................ 5
2.1. Zahajeni ZadAvaciho FIZENi.....ccovueieireiesseinssnicssanisssanesssanessssnessssssssssssssssssssssssssnsssssnsssssnssss 5
2.2. UZastnici SOULEZE, SUDAOAAVALELE .....eererererererererarsasasasssssasssasssasasasasasssssasssssasssssasssssssasasases 5
2.2.1 SUBAOAGVALEIE .................oooeeieieee et e e 6
2.3. Vyzva k podani nabidky na sluzby, dodavky a stavebni prace.........cecoeueereeeecsuecsecsuenane 6
2.4. Kvalifikacni Kritéria pro dodavatele ........c.ccoeveeecnvnccssencsssencsssencssenssssessssssssssssssssssssssnns 10
2.4.1 Splneéni zdkladnich kvalifikacnich kritérii (pOvinna) ................cccccoccevveiiiiviniiniinicnens 11
2.4.2 Splneéni dalsich kvalifikacnich kritérit (Nepovinna) .................cccoeeveeveecieecvenieeeieennnenne. 11
2.5. Zadavaci dokumentace a technické specifikace. .......coeeevvericvcercnsnrcssercssnrcssnncssnnncsenns 13
2.5.1 TeChnickeé SPECIfIKACE................c..cccveveiieiiiiieeeee ettt 14
2.5.2 Zadadvaci dokumentace SIAVDY...............ccccccoiiieiiiiiiiiiiee e 14
2.6. Lhiita pro podani NADIAKY......cccceerienseissnesssesssnsssassssssssssssssssssssssssssssssassssssssassssssssassssssssas 17
2.7. Forma a obsah NnabideK.......uieiuinniinsenniinsiniinnsnensennnensecsssensessssenseessessesssssssesssss 17
2.7 0 FOPMA NADIACK ..ot 18
2.7.2 0bSAN NADIAK ... 18
2.8. Zachazeni s nabidkami po jejich prijeti zadavatelem..........ccoceeeeerrercneessercsnessnnssnnssnns 20
2.9. Hodnotici kritéria pro posouzeni piredloZenych nabidek .........ccoceeueevueeivercieissencsnecnns 20
2.10. Otvirani obalek s nabidKami.......coueeiveiseiisueisiiiseinseinsnenseinssecsensssessecsssecssessssesssessnns 21
2.10.1 Protokol 0 otevirdni 0DAlek......................cccooveueiiiiiiiiiiiiieiieeecie e 21
2.11. Posuzovani NaDIdeK........eceiineiiuenseiisniineinsninseinsninsennssinsesnssessessssesssessssessssssssssssassses 22
2.12. Hodnoceni NADIAEK......cciievuiiniiiiinssinisninseissninssnisssiessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 23
2.12.1 Posouzeni nabidek podle kritéria nejnizsi nabidkové ceny..............ccccccoecveveivcvannnnnn.. 23

2.12.2 Posouzeni nabidek podle kritéria ekonomické vyhodnosti ekonomicky nejvyhodnéjsi
nabidky 23

2.13. Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek ........coucveevensueirensecsnncsensenseccsensecsnncsessseesaee 26
2.14. PHAEIENT ZAKAZKY ...ccovuieireinsarcssensssnsssesssanosssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssasssssssssssssssssasssssssses 26
2.15. Uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem ...........coceveeesensecsencsecsnensaccsenssecsancecssecsaee 26
2.16. Pisemna zprava zadavatele.........ccueecvveiciseicisnnisssnnessssnessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnss 27



S SZIF

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

2.17. Uchovani dokumentace 0 zadani ZAKAZKY .......ccoevveervericirercsseressnrcssencssssrsssssssssssssssnns 28
3. Zadavaci rizeni neverejnych zakazek do vyse 500 000,- KE..........cccoevrrrrrrennnnee. 29
S 1 U o 30
4.1. Piiloha 1: Vyzva k podani nabidek .........coueiinecreiisecsensnicsensecsnecsnnsnecssccsenssecssecsesssessaee 31
4.2. Piiloha 2: Zadavaci dOKUMENTACE .......ccoueeveerveesuecserssensuessansessancssssesssessasssssssssssssssssssssass 33
4.3 Priloha 3: Protokol 0 otevirani 0DAleK .........couieveiivuiinuiissninsiisseinsinssnnnsnenssnncsneessssssnnesnns 35
4.4. Priloha 4: Rozhodnuti o pridéleni ZAKAZKY.........ccerrereissercsesssarcssesssanssssssssssssssssassssssses 38
4.5. Priloha 5: Zprava o posouzeni a hodnoceni nabideK...........ccccceevervvuicvecssercsneissencsnncnnns 40
4.6. Priloha 6: Pisemna zprava Zadavatele........cuuieneinseicsenssennsesssansssssssasssssssssssssssssasssssssses 44



S SZIF

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

1. Uvod

Finanéni prostfedky vyclenéné Evropskou komisi na podporu projektt ze strukturdlnich fonda
musi byt administrovany a vybrané projekty realizovany podle zdvazn¢ stanovenych postupt tak,
aby byly v souladu s pfedpisy EU, ndrodnimi ptedpisy, pozadavky auditu a Evropské komise.

Podle Metodiky finan¢nich tokl a kontroly strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti (schvélené
vladou CR usneseni ¢. 822/2002 a aktualizované Ministerstvem financi — Narodnim fondem)
Ministerstvo zemédélstvi jako Ridici organ pii vybéru projekti rozhoduje o evropskych
financich a u kazdého projektu pfed placenim piispévku EU 1 tzv. ndrodni spolutcasti
kone¢nému piijemci pomoci musi pfislusny RO SZIF i MZe jako Ridici orgin potvrdit na
formulafi ,,Osvédceni o provedené praci®, Ze konkrétni projekt byl realizovan v souladu s vyse
uvedenymi pozadavky.

Podle § 6 odst. 1. zdkona ¢. 40/2004 Sb., o vetejnych zakéazkach, dale jen zdkon, je vefejnou
zakazkou zakéazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejimz zadavatelem je osoba uvedena
v § 2 au niz predpoklddand cena predmétu vetejné zakazky presahne 2 mil. K¢.

V resortu Ministerstva zemédé@lstvi je pfevazna cast zadatel o financni pomoc (zemédélci,
zemédelska druzstva, zeméde€lské spolecnosti, potravinaiské podniky atd.) zatfazena dle
ustanoveni § 2 odst. 1 pism. b) zdkona do skupiny jind pravnicka nebo fyzicka osoba.

Na zéklad¢ této definice Cast Zadateld o finan¢ni pomoc v ramci OP Zemédélstvi bude pii
realizaci projektd plné podléhat zadkonu (vCetné provadécich predpist), ale prevdznd cast
projektll (realizovanych zemédélci, zemédélskymi druzstvy, zemédélskymi spole¢nostmi,
potravinaiskymi podniky, atd., u nichz vySe finanéni pomoci nepiesahne 50 %) z OP
.ZeméedéElstvi® bude patfit do kategorie tzv. ,.nevefejnych zakazek®.

Rozd¢leni zakazek na vefejné a neveiejné (zejména ve vztahu k § 18 odst. 3 cit. zdkona, tj.
déleni zakdzek na mensi &asti) mize byt pfedmétem prezkoumavani ze strany Utadu pro ochranu
hospodaiské soutéze. Znamena to, ze prekroceni hranice 2 mil. K¢ a 50 % podpory z vefejnych
zdroju (napt. na zdklad€ zaddvaciho fizeni, nebo v disledku tzv. vicepraci ), bude znamenat
jinou kategorii zakazek (z nevefejnych zakazek se stanou tzv. verejné) a prob&hlé zadavaci fizeni
pro nevefejné zakdzky nemulze byt uzndno pii kontrole realizovaného projektu za tadné
provedené podle zakona (ve svém dusledku to bude znamenat neproplaceni finan¢ni pomoci na
konkrétni projekt).

Zakon v ustanoveni § 6 odst. 3 ukldda zadavateli povinnost zadat nevefejné zakazky
transparentnim a nediskrimina¢nim postupem za cenu obvyklou v misté plnéni.

Podle Pravidel pro Zadatele o finan¢ni pomoc z OP ,,Zemédé€lstvi“ postupuji niZe uvedeni
zadavatelé:

1) zadavatelé dle § 2 odst. 1 pism. a) zikona ¢. 40/2004 Sb., kdy predpoklidana cena
predmétu zakazky je 500 000,- az 2 000 000,- K¢

2) zadavatelé dle § 2 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 40/2004 Sb., kdy predmét zakazky je
nebo neni z vice nez 50% financovan verejnym zadavatelem, kdy predpokladana
cena piredmétu zakazky je 500 000,- az 2 000 000,- K¢

3) zadavatelé dle ustanoveni § 2 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 40/20004 Sb., pokud je
zakazka financovana z méné neZ nebo rovno 50% verejnym zadavatelem, kdy
predpokladana cena predmétu verejné zakazky piesahne 2 000 000,- K¢
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4) zadavatelé dle § 2 odst. 1 a) a b) zakona ¢. 40/2004 Sb., kdy predpokladana cena
predmétu zakazky je do vyse 500 000,- K¢ (tito zadavatelé se Fidi pouze kapitolou 3
této Prirucky)

Pro zadavatele uvedené v bodé 1), 2), 3) jsou zpracovany pokyny v kapitole 2 této Prirucky
+ prilohy ¢. 1,2,3,4,5,6. Pro zadavatele uvedené v bodé 4) je zpracovana kapitola 3 + prilohy
¢. 2,6.

Ministerstvo zeméd¢lstvi, aby zajistilo u nevetfejnych zakdzek, Ze zadavaci ftizeni bude
provedeno transparentné a nediskrimina¢né za cenu obvyklou v misté plnéni, stanovilo v ¢asti A
bodu 3 d) Pravidel pro zZadatele o finan¢ni pomoc z OP Rozvoj venkova a multifunkéni
zemédelstvi (dale jen Pravidla) podminky, za kterych bude poskytnuta finan¢ni pomoc
ze strukturdlnich fondd EU.

K zajisténi pomoci zadatelim o finanéni pomoc z OP Zemédélstvi pii realizaci zadavani
nevefejnych zakazek dle Pravidel OP Zeméd¢lstvi pfipravilo Ministerstvo zeméd¢€lstvi a Statni
zemédelsky intervenéni fond tuto ,,Prirucku®, kterd bude blize vysvétlovat jednotlivé kroky a
postupy pii zadavani zakdzek. Prirucka také obsahuje jako prilohy vzory jednotlivych
formulaii pozadovanych pro neverejné zakazky (pro vSechny vySe uvedené typy
zadavatelii).

Ptirucka a jeji pfilohy ma doporucujici charakter a miize slouZzit pro Zadatele — pfijemce pomoci
jako podkladovy material pro vypracovani vlastni smérnice (piirucky) dle konkrétnich
podminek.

2. Zadavani neverejnych zakazek podle bodu 3 Obecné casti
Pravidel

Tato kapitola obsahuje ndvod na zadavaci fizeni pro zadavéani nevefejnych zakazek podle
Pravidel pro zadatele OP, pro zadavatele uvedené v kapitole 1. Uvod pod bodem 1, 2 a 3.

2.1. Zahajeni zadavaciho fizeni

Zadavaci ftizeni lze uskutecnit pied podanim Zzadosti o finan¢ni pomoc. Nesmi vSak byt
realizovano pied 1.5.2004. Tento zplsob nepiedpoklada zvetejnéni zakazky na Centralni adrese.

Ptijatelné vydaje vznikaji zadateli az po fddném zaregistrovani jeho zadosti o finanéni pomoc
na pfislusném RO SZIF.

2.2. Uéastnici soutéze, subdodavatelé

Myslenka soutéze vyzaduje, aby se ji zac¢astnili jen uchazeci zptisobili k vypsanému plnéni, ktefi
nesm¢éji byt posuzovani podle svého ptivodu (pozadavek nediskriminovani).

V piipadé zadavaciho fizeni musi byt podklady pfedany vSem zijemcim, kteii maji jako
pfedmét podnikdni provadéni plnéni, kterd jsou ve vypsaném fizeni uvedena. Od dodavatelti
sm¢ji byt na dikaz jejich zptsobilosti (odbornost, vykonnost a spolehlivost) pozadovany udaje
tykajici se obchodnich dat, vcetné persondlu a vybaveni, a udaje tykajici se plnéni
vefejnopravnich povinnosti a jejich bezthonnosti. Musi disponovat dostate¢nymi personalnimi,
technickymi a ekonomicko-hospodarskymi prostiedky a celkové pak poskytovat jistotu
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potfebnou pro plnéni smluvnich povinnosti. Zadavatel smi od uchazec¢ii pozadovat odpovidajici
osvédceni od prislusnych organii nebo prohlaseni. Kritéria zptsobilosti musi byt ozndmena
pfedem. Mohou se lisit pfipad od ptipadu. Pii nasledném hodnoceni nabidek se smi jiz
rozhodovat pouze na zaklad¢ oznamenych kritérii zptisobilosti.

Je tieba rozliSovat mezi zdkladnimi kvalifika¢nimi Kkritérii zpisobilosti a dalSimi kritérii,
ktera stanovil zadavatel.

K zakladnim kvalifikacnim kritériim patii napt. kriteria jako je bonita a bezihonnost. Z osobniho
hlediska by mél zadavatel pozadovat, aby byly splnény Zivnostenské a profesni predpoklady.
MEéI by pftihlizet i k finan¢ni, ekonomické a technické vykonnosti dodavatele.

2.2.1 Subdodavatelé

Tato otazka se zaroven dotyka zpusobilosti dodavatele. Zadavatel od néj bude zpravidla
ocekavat, ze vypsané plnéni, které je pfedmétem zakazky, vyhotovi sdm. Pokud dodavatel neni
schopen provést plnéni ve svém vlastnim provozu, mize tim zpochybnit svou odbornost nebo
vykonnost. Zadavatel ovSem musi podle judikatury Evropského soudniho dvora akceptovat
subdodavatele — které shledd zpiisobilymi — tehdy, kdyZz uchaze¢ nebo zdjemce napt. uvede
subdodavatele z vlastniho koncernu a muze prohlasit, ze ma fakticky a pravné pfistup k plnéni
ttetich osob, napft. dcefiné spolecnosti.

Predpoklady zpisobilosti musi byt u subdodavateli ve vztahu k jejich femeslu stejné jako
u samotného dodavatele. Vzhledem k tomu, Ze vyuziti subdodavatelt se zpravidla zna¢né odrazi
v kalkulacich, je nutno z divodu rovného zachazeni pti soutézi dbat na to, aby byly ve vsech
nabidkach pted koncem lhiity pro podani nabidek uvedeny také udaje ke jméniim subdodavateli
(a nikoli pouze k pracim a podilim na zakdzce). Zadavatel ma pred zadanim zakazky narok se
dozvédét, s kym ma pii plnéni smlouvy co do ¢inéni, pokud si dodavatel hleda pomocniky pro
plnéni zakdzky vypomoci. Zadavatel by si mél mit moznost provétit také kalkulaci
subdodavatele.

Zadavatel si smluvné vyhradi pravo na souhlas s kazdou moznou zménou subdodavatele.
V piipadé poruSeni téchto povinnosti by mél mit moznost uplatnit zvlastni pravo na odstoupeni
od smlouvy spojené s pravem na nahradu Skod. Omezeni na pouze jednu uroveit moznych
subdodavateld s vylouc¢enim urcitého fetézce subdodavatelit by rovnéz mohlo patfit k ochrannym
dolozkdm ve prospéch zadavatele. Retdzce subdodavatelli patii k jevim pfinddejicim
zadavatelim zakazek nejvetsi problémy pii realizaci zakazek.

Vyuziti subdodavatelii nebude nutné, pokud zadavatel vypiSe zadavaci fizeni na odborné ¢asti,
a tim oslovi specializované podniky. Také piipusténi konsorcii pfesahujicich jednotliva femesla
a ru€icich ve vztahu k zadavateli spole¢n¢ a nerozdilné posiluje jeho z4jem na fadném provedeni
smlouvy.

2.3. Vyzva k podani nabidky na sluzby, dodavky a stavebni
prace

Vyzvou k podani nabidky (viz Priloha €. 1 — Vyzva k podani nabidky) zadavatel pfimo bez
uvefejnéni vyzve nékolik dodavatell k podani nabidky (min. musi obdrZet zadavatel nabidky od
3 dodavateld). Dodavatele je mozné vybrat dle Seznamu kvalifikovanych dodavateli MMR.
Vybér uchazeci musi byt popsén a fadn¢ zdlivodnén v Pisemné zpravé zadavatele.

Upozornéni: Pokud se zakazka bude skladat z nékolika typi cCinnosti (napf. vystavba
kravinu — stavebni ¢ast, technologicka ¢ast, elektroinstalace), v ramci jedné vyzvy k podani
nabidek zadavatel vyzve k podani nabidky minimalné tfi dodavatele na kaZdou ¢innost,
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(musi byt podiano celkem 9 nabidek) a nasledné po hodnoceni nabidek uzavie 3 smlouvy
s vybranymi dodavateli pro kazdou ¢innost.

Ve vyzvé musi zadavatel uvést:

a) informace o predmétu zakazky, popis predmétu zakazky bez uvedeni technickych
parametr (ty obsahuje zaddvaci dokumentace).

Popis pfedmétu zakazky predstavuje ustfedni bod vypsané¢ho zadavaciho fizeni. Je métitkem
pro plnéni, které ma byt provedeno. Podle né¢j se musi fidit dodavatelé, kteti maji zdjem
o zakdzky a rozhoduji se, zda se zadavaciho fizeni chtéji zi€astnit, ¢i nikoliv. Z popisu plnéni
tedy musi naprosto piesné vyplyvat plnéni pozadované zadavatelem.

Zadavatel je proto povinen popsat plnéni, popf. predmét zakazky jednoznaéné
a vyCerpavajicim zpiisobem. Musi byt vSemi z4jemci chépan ve stejném smyslu, aby mohli
provést své kalkulace jisté a bez rozsahlych (a ndkladnych) pfipravnych praci. Proto je tieba
v popisu uvést mj. také vSechny faktory ovlivitujici cenu. Zejména v oblasti stavebnictvi jsou
tyto okolnosti ¢asto velmi rozdilné.

Zadavatel nese zodpovédnost za spravnost a uplnost zadavaci dokumentace.

Pii samotném popisu plnéni je nutno v co moznéa nejvetsi mife pouzivat oznaceni obvyklad
v obchodnim styku. Tim se dosdhne jednotného chéapani toho, jaké plnéni zadavatel
pozaduje. Urcité vyrobky nebo postupy, ur€itd mista nebo regiony ptivodu a dodavatelské
zdroje sméji byt predepisovany jen tehdy, pokud k tomu opraviiuje druh pozadovaného
plnéni. Ve vSech ostatnich piipadech by takovy postup znamenal neopravnéné zvyhodinovani
urcitych uchazect, a tim 1 poruseni zasady rovného zachazeni a nediskriminace. Totéz plati
pro oznaceni urcitych vyrobkli nebo postupli: také zde sméji byt napt. ochranné znamky,
obchodni jména nebo patenty pouzity jen vyjime¢né. Pokud takové vyjimka nastane (napf.
jestlize by predmét zakazky jinak nebylo mozno popsat dostatecné ptesné a srozumitelné
vSem uchazeclim), pak musi zadavatel v kazdém ptipad¢ piipustit pouziti rovnocenného
feSeni. VéEtSinou se to v praxi provadi pomoci dodatku ,,nebo rovnocenné¢ho druhu®. Dikaz,
ze alternativa zvolend dodavatelem je rovnocenna vyrobku nebo postupu pozadovanému
zadavatelem, musi podat dodavatel. Pokud je nutné vyjasnéni, musi byt provedeno pied
uzavienim smlouvy.

V ramci popisu plnéni musi zadavatel stanovit také technické pozadavky na stavebni vykony,
resp. sluzby, které maji byt provedeny, nebo na zbozi nebo vyrobky, které maji byt dodany.
Tento popis slouzi k tomu, aby bylo zajiSténo fadné vyuziti k Gcelim zamySlenym
zadavatelem. Zasada rovného zachazeni se vSemi uchazeci vyzaduje také v tomto piipadé,
aby technické znaky byly popsany objektivné a specifikace nebyly uvedeny tak, aby tim
urcitym uchazecim vznikla vyhoda. Ekologicka hlediska vSak mohou byt zohlednéna pfi
zadavani zakéazek na stavebni prace nebo na dodavky. Evropsky soudni dviir v Lucembursku

k tomu ve svém rozhodnuti ze dne 17. zafi 2002 stanovil piedpoklady, za kterych je to
mozne:

0 dodate¢né kriterium musi souviset s predmétem zakazky,
nesmi zadavateli poskytnout neomezenou volnost pii rozhodovani,

0 musi byt vyslovné uvedeno v popisu plnéni, v ozndmeni zakazky nebo ve vyzvé
k podani nabidky,

O musi byt dodrZzeny vSechny podstatné zasady komunitarniho prava, zejména
zékaz diskriminace.
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Podle § 37 odst. 2 zédkona mohou byt pii zaddvani vetejnych zakdzek vyuzity také systémy
certifikace prokazujici splnéni pozadavki z hlediska ochrany Zzivotniho prostfedi (napf.
EMAS) a jejich dodrZeni mize byt poZadovano jako pfedpoklad ucasti v zadavacim fizeni.
Tento pozadavek miiZe zadavatel aplikovat i na neveiejné zakazky.

Zejména v oblasti stavebnictvi je fada urcitych plnéni nebo postupii normovana. Tim se zde
pti popisu technickych pozadavkii nabizi pravidelné zohlediovani Technickych specifikaci
podle komunitdrniho prava. Tak je moZno zajistit, aby co moznad nejvice tuzemskych
a zahrani¢nich zajemct presn¢ védeélo, jaké plnéni zadavatel skutecné pozaduje, a mohlo
podle toho vypracovat nabidku.

Pti stanoveni technickych pozadavki, které se nevztahuji k technickym specifikacim podle
komunitarniho prava (pravo SpoleCenstvi EU), muze zadavatel poZadovat dodrzovani:
¢eskych technickych norem, které piebiraji evropské normy, evropskych norem, evropskych
technickych certifikati, vieobecnych technickych specifikaci zvefejnénych v Ufednim
veéstniku Evropskych spolecenstvi, ¢eskych technickych norem, stavebné-technickych
certifikat, technickych specifikaci v jinych vetejné pfistupnych dokumentech, které se
v technické praxi obvykle pouzivaji.

Kromé popisu predmétu zakdzky musi zadavatel uvést také potfebné mnozstevni udaje
a dal$i podrobnosti. Pfi zadavani stavebnich praci doporucujeme zadavateli, aby pozadoval
po zhotoviteli projektové dokumentace stavby také vyhotoveni soupisu praci. V soupisu
praci jsou prace roz¢lenény na diléi prace. To za prvé slouZzi k jesté lepSimu pochopeni plnéni
pozadovaného zadavatelem. PiiloZzeny pak mohou byt také vzory a vzorky nebo dalsi
vykresy. Za druhé mohou dodavatelé, ktefi maji o zakdzku zajem, zjistit, které dil¢i prace
mohou provést sami a pro které casti musi byt piipadné vyuzit subdodavatel. Zadavatel
pfitom muze ostatné také stanovit, ze uchaze¢ musi ve své nabidce uvést ¢asti zakazky, které
ma v umyslu zadat jinym osobam.

Kdyz zadavatel vypracovavéd soupis praci, mél by u jednotlivych polozek jednoznaéné
a podrobn¢ popsat pozadovany standard provedeni. To nebude vZdy mozné. Praveé u velkych
a komplexnich stavebnich zdmért si zadavatel totiz Casto sdm jeSté definitivné nevyjasnil
plnéni, které ma byt provedeno, a proto by chtél prostiednictvim soutéze zjistit technicky,
ekonomicky a kompozi¢né nejlepsi a také funkéné odpovidajici feSeni. V takovém piipadé
muze v souladu s pravem EU zafadit do soutéze kromé provedeni plnéni také jeho navrh.
Zde se nabizi, aby misto soupisu praci byl vypracovan program plnéni a tim byla realizovana
funk¢né specifikované soutéz. Tento program plnéni zahrnuje popis zadani stavby, z n¢hoz
mohou uchazeCi zjistit pfinejmenSim vSechny podminky a okolnosti rozhodujici
pro vypracovani navrhu a pro jejich nabidku. Také zde mize byt pfilozen vzorovy soupis
pract.

Nova smérnice EU o zadavani vetejnych zakdzek 2004/18/ES (Smérnice Evropského
parlamentu a Rady ze dne 31. bfezna 2004 o koordinaci postupii pii zaddvani vetejnych
zakazek na stavebni prace, dodavky a sluzby) predpoklada v ¢l. 29 jako nové zadavaci tizeni
soutézni dialog, ktery institucionalizuje vySe uvedeny postup. Soutézni dialog ma zadavateli
umoznit, aby v pfipadé¢ komplexnich, slozitych zamérti zapojil potencialni uchazece jiz
do vypracovani popisu plnéni a navéazal s nimi dialog. Vysledkem téchto dialogl je pozd¢ji
popis plnéni, na zdklad¢ n¢hoz pak uchaze¢i po ukonceni faze dialogu vypracuji nabidku.
Ceské republika tento zptisob zadavaciho fizeni bude akceptovat v novém znéni zikona
o verejnych zakazkach.
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b) identifikacni idaje o zadavateli véetné osobnich udaji v tomto rozsahu:

o u pravnickych osob: obchodni firmu nebo nazev, sidlo, pravni formu,
identifikac¢ni ¢islo, danové identifikacni ¢islo, byla-li pfidélena, jméno a piijmeni
statutarniho orgdnu nebo jeho ¢lend, pfipadné jiné fyzické osoby opravnéné
jednat jménem této pravnické osoby,

o u fyzickych osob: jméno, ptfijmeni, pfipadné obchodni firmu, rodné cislo nebo
datum narozeni, bydlisté, ptipadné misto podnikani je-li odlisné od mista bydliste,
identifikacni ¢islo, danové identifikacni €islo, byla-li pfidélena ; neni-li soucasti
této vyzvy zadavaci dokumentace, musi zadavatel v této uvést informaci
o moznosti vyzadat si zaddvaci dokumentaci, tj. uvést misto a dobu, kdy lze
zadavaci dokumentaci vyzvednout a uvést lhitu pro vyzvednuti a Ilhitu
pro vyzadéani dodatecnych informaci k zadavaci dokumentaci. Zadavatel ptipadné
pozaduje thradu nakladi na potfizeni zadavaci dokumentace, coz uvede ve vyzve.

¢) datum, hodinu a misto, kam bude nabidka doruc¢ena
d) datum, hodinu a misto, kde se bude konat otvirani obalek
e) pozadavky na kvalifikaci dodavatelii:

zadavatel uvede ve vyzvé pozadavky na kvalifikaci dodavatell, ptricemz splnénim
kvalifikace se rozumi:

0 splnéni zdkladnich kvalifikacnich kritérii (povinnd) a prokdzanim opravnéni
k podnikéni (vypisem z obchodniho rejstiiku i jiné evidence ne starSi nez 90 dnt
ke dni podani nabidky)

O pfipadné splnéni dalSich kvalifika¢nich kritérii stanovenych zadavatelem, jimiz
zadavatel stanovi odpovidajici Groven finan¢ni, ekonomické a technické
zpusobilosti dodavatele a zabezpeceni jakosti podle druhu, rozsahu a slozitosti
zadavané zakazky,

f) Kkritéria pro zadani zakazky (hodnotici kritéria) jsou

0 bud nejnizsi cena

o nebo ekonomicka vyhodnost nabidky vcetné uvedeni vahy dil€ich kriterii
g) pripadny poZadavek na poskytnuti jistoty
h) zavazna lhiita vazanosti uchazece

tj. lhita, po kterou je uchaze¢ vazan svou nabidkou v¢. nabidkové ceny po dobu uvedenou
zadavatelem ve vyzveé k podani nabidky. Zadava se vzhledem k tomu, ze mezi vypracovanim
nabidky a pfidélenim zakazky mize ¢asto uplynout delsi ¢asové obdobi.

Priklad:

Lhiita pro podani nabidky ¢ini 20 dni a zacind béZet dnem nésledujicim po dni odeslani vyzvy,
hodnoceni nabidky je nutné provést nejpozdeji do 30 dnli po 1hiité pro podani nabidky, tzn. ze
lhiita vazanosti musi byt min. 51 dni, dle terminu stanovené¢ho zadavatelem pro posouzeni
a hodnoceni nabidek.

Propocet:

1) 1.1.2005 odeslani (¢1 pfedani) vyzvy k podani nabidky
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2) lhiita pro podéani nabidky od nasledujiciho dne 2.1.2005 do 21.1.2005 (20 dni)
3) od 22.1.2005 max. 30 dni na hodnoceni nabidky
4) Ihtita vazanosti (minimalné 51 dni ode dne odeslani vyzvy), tj. min. do 20.2.2005

Problematické je, pokud tuto lhitu vazanosti, kterd je stanovena v oznameni, nelze dodrzet
z diivodu zpozdéni. Pak je tkolem zadavatele, aby jednotlivé uchazece pozadal o prodlouzeni
lhaty vazanosti. Lhiita miize byt v zasad¢ prodlouzena az tehdy, kdyz vSichni uchazeci souhlasi.

i) podminky zruSeni zadavaciho Fizeni

zadavatel je opravnén zadavaci fizeni zrusit:

O jestlize si tuto moznost vyhradil ve vyzvé k podani nabidky, nejpozdé¢ji vSak
do uzavieni smlouvy,

zadavatel je povinen zadavaci fizeni zrusit:

0 jestlize nebyla podana zadna nabidka, nebo pouze 1 — 2 nabidky,
0 jestlize vSichni uchazeci byli vylouceni z diivodu nesplnéni kvalifikace,

0 v disledku podstatné zmény okolnosti, které zadavatel nemohl piedvidat a ani je
nezpusobil, pominuly diivody pro pokracovani zadavaciho fizeni. U zadavateld
dle § 2 odst. 1 pism. a) zdkona a zadavatelt dle § 2 odst. 1 pism. b) zakona,
u nichz vySe finan¢ni pomoci piesahuje 50%, v ptipad¢ Ze skutecnd fakturovana
¢astka za dodavky sluzeb, zbozi nebo stavebnich praci prekroci ¢astku 2 mil. K¢,
napft. fakturace vicepraci a zadavatel realizoval zadéavaci fizeni dle § 6 odst. 3
zakona — nevetejna zakazka, bude tato zakézka posuzovana jako vefejna a bude
provedené zadavaci fizeni prohlaSené za neplatné, nebot’ mélo byt realizovano
jako vefejna zakazka a nikoliv dle Pravidel,

0 jestlize smlouvu odmitnou uzaviit vyhodnoceni dodavatelé v potadi 1 — 3, nebo
neuzaviou smlouvu v dobé&, po kterou jsou svou nabidkou vazani.

Pii opomenuti upozornéni ve vyzveé k podani nabidky na moznost zruseni zaddvaciho ftizeni
nebude mit zadavatel moznost zadavaci fizeni zrusit z jinych, nez vyse uvedenych divodu.

2.4. Kvalifikacni kritéria pro dodavatele

Nize uvedend zékladni kvalifika¢ni kritéria jako povinnd jsou déna z divodu zajiSténi fadné
realizace projektu a zaroven i ochrany zadatele pred ptipadnymi dodavateli, ktefi by nebyli
schopni dostat svych zavazkd. Podminka ptedlozeni vypisu z obchodniho rejstiiku nebo jiné
evidence prokazujici predmét ¢innosti dodavatele je nutna z toho hlediska, ze v pripad¢ uzavieni
smlouvy s dodavatelem, ktery nema odpovidajici pfedmét ¢innosti uveden v obchodnim rejstiiku
nebo jiné evidenci, se stava smlouva neplatnou.

Zadavatel stanovi kvalifikacni kritéria dodavatell, kterd musi tento splnit, aby bylo mozné
provést hodnoceni jim piedlozené nabidky.

Splnénim kvalifikace se rozumi:

a) splnéni povinnych kvalifika¢nich Kkriterii a prokazani opravnéni Kk podnikani
(viz bod 2.4.1)

b) dalSi nepovinna kvalifika¢ni kritéria, ktera si zadavatel miiZe stanovit (viz bod
24.2)

10
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2.4.1 SpInéni zakladnich kvalifika¢nich Kkritérii (povinna)

tj. uchazec¢ prokazuje, Ze:
0 neni v likvidaci — splnéni prokazuje prohlaSenim;

0 vuplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo byl konkurs
zruSen pro nedostatek majetku — splnéni prokazuje prohlasenim;

nema v evidenci dani danové nedoplatky — spIlnéni prokazuje prohlasenim;

o0 fyzickd osoba nebyla pravomocné odsouzena pro trestny ¢in nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni trestného c¢inu, jehoz skutkova podstata souvisi
s predmétem podnikani; jde- li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliovat
statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, vedouci organizaéni slozky
zahraniéni pravnické osoby nebo statutirnim orgdnem povéfeny zastupce —
splnéni prokazuje ptfedlozenim vypisu z evidence Rejstiiku tresti nebo jinym
odpovidajicim dokladem ne star§im nez 6 mésicu, ktery zadavatel uznéd (napf.
prohlasenim),

0 nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, nebo
na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zamestnanosti, s vyjimkou povolenych splatek — splnéni prokazuje prohlasenim,

Prokazani opravnéni k podnikani provede uchaze¢ ptedloZzenim vypisu z obchodniho rejstiiku
¢1 jiné evidence ne star$i 90 dnt ke dni podéani nabidky, ma-li v ni byt dodavatel zapsan podle
zvlastnich pravnich predpisi. Opravnéni k podnikani musi dodavatel dolozit ve stejnopise nebo
v ufedné ovérené kopii.

Dodavatelé zapsani v seznamu kvalifikovanych dodavatelii vedeného na MMR mohou
prokazat splnéni kvalifikace zakladnich kvalifika¢nich Kkritérii vypisem ze seznamu
kvalifikovanych dodavateli ne star§im 90 dnii.

Dodavatelé stavebnich praci mohou prokazat splnéni své kvalifikace predloZenim
osvédcéeni certifikacniho organu o splnéni kvalifika¢niho a Kklasifikaéniho systému
stavebnich dodavatelii (www.sps.cz).

2.4.2 SpInéni dalSich kvalifika¢nich Kkritérii (nepovinna)
kterymi zadavatel vymezuje odpovidajici finan¢ni, ekonomickou a technickou zpusobilost
dodavatele a zabezpeceni jakosti podle druhu, rozsahu a slozitosti zadavané zakazky, napf-.:

Financni a ekonomickou zpiisobilost miZe prokazat dodavatel nékterym z téchto nize
uvedenych zpusobu, ktery si urci zadavatel:

O vyjadienim banky, u niz mé dodavatel bézny ucet o schopnosti dodavatele plnit své
finan¢ni zavazky,

O ucetni zavérkou v plném nebo zjednoduSeném rozsahu, vcetné zpravy auditora, je-li
zédkonem ulozena, sestavenou k poslednimu dni ptedchézejiciho ucetniho obdobi, je-li
pravnim fadem platnym v zemi sidla nebo bydlisté dodavatele stanovena,

11
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(0]

vykazem celkového obratu dodavatele a obratem dosazené¢ho za provedené prace,
dodavky nebo poskytnuté sluzby za ptredchéazejici 3 ucetni obdobi, nebo dokladem
0 pojisténi odpovédnosti za Skodu zpiisobenou pii vykonu povolani,

Zadavatel je povinen v piipadé, ze pozaduje prokazani financni a ekonomické zptsobilosti ve
vyzveé k podani nabidky, stanovit zpiisob prokazani této finanéni ekonomické zpusobilosti.
Dodavatel mtize prokazat svou finan¢ni a ekonomickou zptsobilost i jinymi doklady, nez které
byly zadavatelem pozadovany, pokud je zadavatel uzna (véetn¢ prohldseni).

Technickou zpiisobilost prokazuje dodavatel zpravidla nékterym z téchto niZe uvedenych

zpusobi, ktery si urci zadavatel:

a) u zakazek na stavebni prace:

(0]

osvédcenim o vzdélani a profesni kvalifikaci dodavatele, zvlasté osob, které jsou
odpovédné za provadéni praci,

seznamem nejvyznamnéjSich stavebnich praci provedenych za poslednich 5 let
s pfipojenymi osvédCenimi vyhotovenymi objednavatelem o fadném provedeni
nejdilezitéjSich staveb; pifipadné prohldSenim dodavatele o ftadném provedeni
nejdulezitéjSich staveb, neni-li mozné takové osvédceni od objednavatele ziskat; z téchto
osvédceni musi vyplyvat rozsah, doba a misto provedeni praci obdobného charakteru, zda

prace odpovidaly technickym pozadavkiim a zda byly fadné¢ dokonceny,

piehledem provoznich a technickych zafizeni, jezZ mé k dispozici pro provedeni praci,
pfehledem primérného ro¢niho poctu zaméstnancli a prumérnym poctem fidicich
zaméstnanct za posledni 3 roky, nebo

ptehledem techniki a technickych utvart podilejicich se na provedeni praci bez zfetele
na to, zda jsou zaméstnanci dodavatele.

b) u zakazek na dodavky:

0]

seznamem vyznamnych dodavek v poslednich 3 letech s uvedenim jejich rozsahu a doby
dodéani a pfipojenim osvédceni vydaného vefejnym nebo soukromym objednavatelem,
piipadné prohlasenim dodavatele o provedeni dodavky, neni-li mozné takové osvédceni
od soukromého objednavatele ziskat,

popisem technického vybaveni, opatfeni k zabezpecCeni jakosti a moznosti pro
zabezpeceni vyzkumu a vyvoje,

vzorky, popisy a fotografiemi zbozi urCeného k dodani, jejich pravost musi byt
prokéazana, pokud to vyZzaduje zadavatel,

osvédcenimi vystavenymi piisluSnymi organy pro kontrolu jakosti nebo uznévanymi
institucemi potvrzujicimi shodu, které dosveédéi, ze jsou dodrzovany urcité specifikace
nebo normy u vyrobki,

kontrolou vyrobni kapacity provedenou zadavatelem nebo jeho jménem, a jestlize je to
nutné, také kontrolou opatieni a vybaveni pro zabezpeceni jakosti, vyzkumu a vyvoje,
jestlize zbozi, které se ma dodavat, je slozit¢ nebo je-li vyjimecné pozadovano
pro zvlastni ucel, nebo

ptehledem technikd a technickych utvarti podilejicich se na dodavani zbozi bez zietele
na to, zda jsou zaméstnanci dodavatele.

¢) u zakazky na sluzby:

12
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0 osveédéenim o vzdélani a profesni kvalifikaci osob, které jsou odpovédné za poskytnuti
sluzeb

0 seznamem vyznamnych sluzeb poskytnutych v poslednich 3 letech suvedenim jejich
rozsahu a doby dodani a pfipojenim osvédceni vydaného vefejnym nebo soukromym
objednavatelem, pifipadné prohlaSenim dodavatele o poskytnuti sluzby, neni-li mozné
takové osvédceni od soukromého objednavatele ziskat,

0 pirehledem o technickém vybaveni, kterym bude dodavatel disponovat pii poskytovani
sluzeb,

0 piehledem primérného ro¢niho poctu zaméstnancii a primérnym poctem fidicich
zaméstnancu za posledni 3 roky,

O opatfenimi k zabezpeceni jakosti,

kontrolou vyrobni kapacity provedenou zadavatelem nebo pfisluSnym tufadem statu,
v némz mé dodavatel sidlo nebo bydlisté, a jestlize je to nutné, také kontrolou opatfeni
a vybaveni pro zabezpeceni jakosti,

0 uvedenim ¢asti zakazky, kterou dodavatel zamysli zadat jiné osobé€, nebo piehledem
technikt a technickych utvari podilejicich se na poskytovani sluzeb bez ztetele na to, zda
jsou zaméstnanci dodavatele.

Zadavatel je povinen ve vyzvé k podani nabidky stanovit zpiisob prokazani technické
zpusobilosti. Dodavatel mize nahradit prokazani pozadované technické zputsobilosti
prohlasenim.

Kvalifikaci nespliiuje dodavatel, ktery neposkytl tdaje a informace o kvalifikaci v rozsahu
stanoveném zadavatelem vcéetné dokladii pozadovanych zadavatelem, nebo poskytl udaje
a informace o kvalifikaci véetné pozadovanych doklada, které jsou netipIné nebo nepravdivé.

Dodavatelé, kteti nesplnili kvalifikaci, musi byt zadavatelem z dalsiho fizeni vylouceni.

Zadavatel je povinen bezodkladné pisemné oznamit dodavateli vylouceni ze zadavaciho fizeni
pro nesplnéni kvalifika¢nich kritérii.

Kritéria a postupy hodnoceni kvalifikace nesmi bvt zaménovany s Kritérii a postupy
hodnoceni nabidek (reference se nedoporucuji pouzivat jako hodnotici Kriterium nabidky
z toho duvodu, Ze u verejnych zakazek, které plné podléhaji zakonu ¢. 40/2004 Sb., tento
postup neni dovolen a UOHS jiZ zah4jil konkrétni spravni ¥fizeni).

2.5. Zadavaci dokumentace a technické specifikace.

Zadavatel v zadavaci dokumentaci (viz P¥iloha €. 2 — Zadavaci dokumentace) vymezi predmét
zakadzky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky dodavatelem (vcetné
pozadovaného mnozstvi). Popis predmétu zakazky v zadavaci dokumentaci musi byt pIné
v souladu s Projektem, ktery je soucasti Zadosti o finan¢ni pomoc. Zadavaci dokumentace je
souhrnem vSech udajl, informaci a podkladl potiebnych pro vyhotoveni nabidky a realizaci
zakazky, které zadavatel poskytuje dodavatelim. Obsahuje mimo jiné i technickou specifikaci
predmétu zakazky.

Za spravnost a uplnost zadavaci dokumentace odpovida zadavatel.

Obsahem zadavaci dokumentace jsou pozadavky pro realizaci zakazky jako napf. obchodni
podminky, pozadavek na zpiisob zpracovani nabidkové ceny, platebni podminky, podminky
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za nichZ je mozné piekrocit vysi nabidkové ceny, sdéleni dodavatele jakou cast zakazky ma
v umyslu zadat jinym osobam, smluvni podminky jako do kdy musi byt zhotoveno stavebni dilo
nebo dodéno zbozi a dalsi pozadavky pro realizaci zakazky.

Déle zadavatel stanovi kritéria pro zadani zakézky s uvazenim, ze zakladnim kritériem mize byt
ekonomickéd vyhodnost nabidky nebo nejnizs$i nabidkova cena. Pokud je zdkladnim kritériem
ekonomickéd vyhodnost, pak stanovi téz dil¢i kritéria véetné jejich vahy v procentech. Jednim
z dil¢ich kritérii je vZdy nabidkovéa cena. Dal§imi dil¢imi kritérii jsou zejména provozni naklady,
pozadavky na udrzbu, technické, jakostni, ekologické nebo funkéni vlastnosti predmétu zakazky.

Dal§imi dil¢imi kritérii pro hodnoceni nabidek mohou byt doba provedeni, smluvni zaruky
za jakost dila (zejména obsah a rozsah zaruky), smluvni Uprava zaji§tovacich a sankcnich
instrumentd (zejména smluvni pokuty, bankovni zaruky na zajiSténi nepenézité pohledavky),
zohlednéni ekologickych postupti pti provadéni dila, druh a rozsah pojisténi predmétu zakazky.

Zadavaci dokumentace nesmi obsahovat pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo
jména a pfijmeni, specifickd oznaceni vyrobku a sluzeb, které plati pro urcitého podnikatele nebo
jeho organizacni slozku za ptiznacné (jestlize to neni odiivodnéno predmétem zakazky), protoze
tyto udaje by mohly byt povazovany jako diskriminacni.

2.5.1 Technické specifikace

Predstavuji technické charakteristiky praci, materidlii, zbozi nebo sluzeb, které maji byt pouzity
nebo dodany, popsané objektivnim zplsobem, ktery zajiStuje uziti za ucelem, ktery je
zadavatelem zamyslen.

Technické specifikace nesmi byt stanoveny tak, aby ur€itym dodavatelim zarucovaly
konkuren¢ni vyhodu nebo vytvarely prekazky pro mezinarodni obchod.

Technické specifikace lze stanovit odkazem na:
0 cCeskeé technické normy, které pfijimaji evropské normy,
0 evropské normy,
evropska technické schvaleni,
technické specifikace zvefejnéné v Ufednim véstniku Evropské unie,
¢eské technické normy,

stavebni technicka osvédcéeni a

O O O O O

technické specifikace obsazené v jinych vetfejné dostupnych dokumentech,
uplatiiovanych bézné v odborné technické praxi.

2.5.2 Zadavaci dokumentace stavby

Soucésti zaddvaci dokumentace stavby je projektovd dokumentace stavby zpracovana
do podrobnosti nezbytnych pro zpracovani nabidky, rozSifend o detailni vykaz vymér
s podrobnym rozpisem praci a dodévek. Vykaz vymér musi obsahovat podrobny popis
pozadovanych standardu.

V soupisu praci jsou prace roz¢lenény na dil¢i prace. To za prvé slouzi k jesté lepSimu pochopeni
plnéni pozadovaného zadavatelem. Pfilozeny mohou byt také ukazky, vzory a vzorky nebo dalsi
vykresy. Za druhé mohou dodavatel¢, kteti maji o zakazku zajem, zjistit, které dil¢i prace mohou
provést sami a pro které ¢asti musi byt pifipadné vyuzit subdodavatel. Zadavatel pfitom mutize
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stanovit, Ze dodavatel musi ve své nabidce uvést ¢asti zakazky, které ma v umyslu zadat jinym
osobam.

Kdyz zadavatel vypracovava soupis praci, mél by u jednotlivych poloZzek jednoznacné
a podrobné popsat pozadované standardy provedeni, coz nebude vzdy mozné. U velkych
a komplexnich stavebnich zdmért si zadavatel totiz Casto sam jeste definitivné nevyjasnil plnéni,
které ma byt provedeno, a proto by chtél prostiednictvim soutéze zjistit technicky, ekonomicky
a kompozi¢né nejlepsi a také funkéné odpovidajici feSeni. V takovém piipadé¢ muze zatadit
do soutéze kromé provedeni plnéni také jeho navrh.

Dojde-li k nesouladu mezi vykazem vymér a projektovou dokumentaci stavby, je pro stanoveni
nabidkové ceny rozhodujici vykaz vymeér.

Zadavaci dokumentace by méla obsahovat vSechny udaje, které jsou kromé vykazu vymér
a technickych specifikaci dilezité pro rozhodnuti o podani nabidky. Je to napft.

O druh a rozsah plnéni a také misto provedeni (Jaké plnéni méa byt provedeno
a kde?),

O pripadnd ustanoveni o dobé provedeni (Kdy ma byt plnéni provedeno? — zde je
nutné uvést presné¢ datum),

O oznaceni (adresa) mista vyzyvajiciho k podéni nabidek a mista udé€lujiciho
zakazku,

O jméno a adresa mista, kde mohou byt pozadovany dodateéné podklady
a nahlédnuto do nich,

0 vyse a podrobnosti platby nakladd na zaslani téchto podkladu,

pripadna prohlidka mista plnéni,

0 pfipadné povoleni elektronického podéni nabidek a metody pro jejich kdédovani
a dekodovani,

O pfesny nazev predmétu zakdzky u pisemnych nabidek nebo oznaceni
u elektronickych nabidek,

0 pfipadné také adresa, na kterou je tfeba smérovat elektronické nabidky,

O misto a ¢as pro otevieni nabidek (uplynuti lhity pro podéni nabidek) a také
uvedeni osob, kterym je povoleno z¢astnit se otevieni nabidek,

0 podklady, o jejichz predlozeni pozadal zadavatel pro posouzeni zpusobilosti
uchazece,

0 schvalovani alternativnich nabidek,

piipadné vyhrady proti rozdéleni zakazek na Casti a zadavani Casti rozdélenych
zakazek riznym uchazectim,

o0 lhuta vazanosti,

zédsadni platebni podminky nebo uvedeni podkladi, v nichz jsou obsazeny,

o0 lhity provedeni: musi byt dostatecné. Pfitom je tfeba nalezité¢ zohlednit zejména
prislusnou ro¢ni dobu, pracovni podminky a ostatni potize. Dostatek Casu je tfeba
zajistit také pro stavebni piipravu. Mimotadn¢ kratké lhlty se naproti tomu maji
predpokladat jen ve vyjimecném, zvlasté naléhavém piipadé. Pokud by meél
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zadavatel zvlastni zajem pozadovat jednotlivé lhiity pro piisluSné Casti stavby
nebo uzaviené ¢asti plnéni, je mozno takovéto lhiity stanovit,

0 smluvni pokuty: je tieba zachazet s nimi restriktivné. V piipadé¢ nedodrzeni
smluvnich lhit by mély byt uplatnény pouze tehdy, kdyz prodleni mélo za
nasledek zna¢né nevyhody. Smluvni pokuty je zarovei nutno pfiméfené omezit.
Na druhé¢ stran¢ samoziejmé také 1ze dohodnout prémie za urychlené vyhotoveni
dila pted uplynutim stanovenych lhit; zadavatel je vSak pfirozen¢ dojedna pouze
tehdy, prinese-li mu diivéjsi dokonceni (zna¢né) vyhody,

O zarucni lhlty: vyplyvaji v zdsad¢ ze vSeobecnych, resp. dodatecnych smluvnich
podminek nebo z pravnich ptedpist. Jsou rozhodujici a odliSnymi ujednanimi by
mély byt nahrazeny jen tehdy, jestlize je to potfebné vzhledem ke specifickému
druhu plnéni,

0 finan¢ni zaruky: mohou byt sjedndny pro plnéni smlouvy. V zdsad¢ by vSak mély
byt vyzadovany pouze tehdy, je-li to nezbytné nutné. Poskytovani piehnané
vysokych finan¢nich zaruk (garanci) ma v jednotlivych ptipadech znacny
negativni dopad na tuveruschopnost uchazece, piip. potencidlniho zhotovitele
a muZze vést k tomu, ze upusti od podani nabidky a soutéz tim bude opét omezena.
Proto by mélo byt upusténo od pozadovani financnich zaruk pfinejmensim tehdy,
jestlize k vadam v plnéni pravdépodobné nedojde nebo pokud je zhotovitel
dostate¢né¢ znamy a poskytuje dostateCnou zaruku plnéni podle smlouvy
a odstranéni ptipadnych zavad,

0 vySe uvedené finan¢ni zaruky, které se tykaji provedeni smlouvy, nesmi byt
zaménovany s jistotou ve vySi do 3 % predpoklddané ceny predmétu zakdzky,
jejiz slozeni zadavatel mlze pozadovat od zicCastnénych uchazecli za ucelem
zajisténi splnéni jejich povinnosti pii pridéleni zakazky. Tento néstroj by mél byt
pouzivan velmi omezené, protoze by potencidlni uchazece mohl odradit od podéani
nabidky. SniZzeni poctu uchazefli se nasledné opét negativné odrazi na
konkurenci, proto v ptipadé uplatnéni takovéto finanéni zaruky musi byt vracena
netspeéSnym uchazeclim nejpozdeji sedm dni po doruceni ozndmeni o piidéleni
zakéazky. Uchazeclim, kteti byli vylouceni, musi byt jistota vracena neprodlené.

Pii zadavacich ftizenich vypisovanych v zemich EU se navic uvadéji rozhodujici kritéria pro
hodnoceni, pomoci nichz bude zadavatel vetejnych zakézek pozdéji provadét své hodnoceni
nabidek. Tato kritéria zahrnuji kromé technické hodnoty a hospodarnosti (cena nabidky, naklady
na provoz a udrzbu) také zvlastni kritéria, kterym zadavatel v jednotlivych ptipadech piiklada
vyznam. Jsou to napf. konstrukéni a funkéné podminéna hlediska, doba uzivani nebo lhita
provedeni, ale také ekologické vlastnosti produktu. Ve vztahu k dualezitosti jednotlivych kriterii
dosud pozadovalo evropské zadavaci pravo pouze to, aby byly udaje pokud mozno uvadény
v pofadi podle piisuzovaného vyznamu. Cesky zdkon zde zachazi jeité dale, zadavatel je
povinen uvést nejdiive zdkladni kritérium pro ptidéleni nabidky (ekonomicky nejvyhodnéjsi
nabidka nebo nejnizsi cena nabidky). Pokud se rozhodne pro zadani zakazky podle ekonomicky
nejvyhodnéjsi nabidky, musi také uvést dilci kritéria a jejich dulezZitost.

Konecné jesté muze byt — pravé v oblasti stavebnictvi — vzdy Ucelné vytvofit si predstavu
o pozadovaném plnéni pfimo na misté. Jaké zvlaStnosti existuji v misté plnéni? Jaka je kvalita
pudy? Jaké jsou tam piijezdové a odjezdové cesty? Pro zodpovézeni téchto otazek je zpravidla
vhodné navstivit dané misto. To musi zadavatel na ptrani zajistit vSem uchazeClim nebo
zdjemctim — avSak nejpozdéji 12 kalendarnich dnti pfed uplynutim lhity pro podéani nabidek.
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Prakticky tip: Aby se uchazeci nedozvédéli jiz pfedem o svych konkurentech a nemohli se
pripadné domlouvat ohledné svych nabidek, méli by byt uchazeci zvani k prohlidce mista plnéni
jednotlivé a nezavisle na sob¢.

Zadavatel musi uchazeétim o zakézku zptistupnit zaddvaci dokumentaci. K tomu mtize dojit bud’
z iniciativy zadavatele, nebo na vyzvu uchazecl. Je-li zadavatel aktivni sdm od sebe, mlzZe
zadavaci dokumentaci poskytnout jiz v ramci vyzvy k podani nabidek. V kazdém ptipad¢ je
zadavatel povinen poskytnout zadavaci dokumentaci kazdému uchazeci na zaklad¢ jeho Zadosti.

Zadavatel nesmi pozadovat finan¢ni platbu za vyhotoveni zaddvaci dokumentace. Soucasné také
nesm¢éji byt vybirany zddné poplatky. Muze byt pozadovana pouze thrada nékladi na poskytnuti
zadavaci dokumentace ve vySi obvyklé vdaném misté, tj. thrada nakladt spojenych
s kopirovanim dokumentace a pfip. poStovné. Naklady spojené s kopirovanim musi byt pfitom
pfiméfené. Pfi zasilani zadavaci dokumentace v elektronické formé prostfednictvim e-mailu
naklady v zasadé€ nevznikaji.

Uchaze¢ je opravnén pozadovat po zadavateli dodate¢né informace k zaddvaci dokumentaci
na zéklad¢ pisemné zddosti, kterd bude dorucena zadavateli nejpozdé¢ji 12 dni pied uplynutim
lhiity pro podani nabidek. V zajmu dodrzeni zdsady rovného zachdzeni je zadavatel povinen
veSkeré dodate¢né informace, které poskytl jednotlivym uchazecim, ptedat také vSem ostatnim
uchaze¢im a zdjemcim, nejpozdéji do 7 dnt pred uplynutim lhity stanovené pro podani
nabidek.

V ptipad¢ zakdzky na stavebni prdce mize zadavatel v zaddvaci dokumentaci uvést spravni
organ, u kterého mohou dodavatelé ziskat informace o povinnostech vyplyvajicich z ustanoveni
o ochran¢ zaméstnanosti a pracovnich podminkach platnych v misté, ve kterém maji byt stavebni
prace provedeny a které se vztahuji k témto pracim, dodavatel musi tyto informace pii
vypracovani nabidky zohlednit.

2.6. Lhita pro podani nabidky
Dle Pravidel nesmi byt lhiita pro podéni nabidky v zadavacim fizeni krat$i nez 20 dna.
Lhiita pro podani nabidky pocind bézet dnem nésledujicim po dni odeslani vyzvy k podani
nabidek.

2.7. Forma a obsah nabidek

Nabidkou se v souvislosti se zaddvanim zakazek vSeobecné rozumi pravné zavazné prohlaseni
uchazece, 7ze chce za nabizenou cenu poskytnout plnéni pozadované zadavatelem. Podle zakona
o veiejnych zakazkach je nabidkou ndvrh smlouvy piedlozeny uchazeCem v zaddvacim fizeni.
Toto se vztahuje 1 na nevefejné zakazky podle bodu 3 Pravidel OP zeméd¢€lstvi.

Aby byl zadavatel schopen si vybrat z riznych ptredlozenych navrhii smluv, musi byt udaje
obsazené v nabidce srovnatelné a odpovidat si jak formou, tak obsahem. ProhlaSeni uchazece se
musi kryt s obsahem stanovenym zadavatelem v zadavaci dokumentaci, nebot’ jinak by zadavatel
nemohl nabidku bez dalSich opatteni piijmout, ptip. ude€lit zakéazku.
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2.7.1 Forma nabidek
Zadavani zakdzek musi byt uskuteénéno mj. z divodi zachovéani zdsady rovného zachdzeni,
prip. dodrzeni zékazu diskriminace v pfisné formalizovaném fizeni. V této souvislosti podl€haji
také poddvané nabidky ur€itym formélnim pozadavkim.

Nabidky musi byt ptedlozeny:

O pisemné

O v uzaviené obalce
zadavateli nebo na jim uréené misto.

Upozornéni: Pokud jde o pisemnou formu nabidek, je tieba, aby zadavatel v ptipadé osloveni
zahrani¢niho dodavatele uvedl ve vyzvé k podani nabidky, v jakém jazyce musi byt podana
nabidka.

Pti pisemném vyhotoveni nabidky musi uchaze¢-dodavatel rovnéz pouzivat zadavatelem predem
danou zaddvaci dokumentaci. Zmény provedené zadavatelem v zadévaci dokumentaci jsou
neptipustné, jinak by nabidky nebyly srovnatelné. Naproti tomu zmény ve vlastnich zaznamech
v nabidkach sméji uchazeci provadét az do uplynuti lhiity pro podani nabidek (napft. pokud jde o
ceny). Takové zmény v zaznamech mohou byt provadény tak, ze uchaze¢ jest¢ ve lhuté pro
podani nabidek stahne svoji nabidku zpét a pak rovnéz v dané lhité doru¢i zaddvacimu mistu
novou nabidku. Kromé& pozadavku pisemné formy musi byt nabidky predev§im podepsané
statutdrnim zastupcem, nebot’ v opa¢ném piipad¢ by odevzdana nabidka nebyla platna.

Ve vztahu k odevzdani nabidky v uzaviené obalce je navic ptredepsano, ze obalka musi byt
opatfena:

1. nazvem zakazky,
2. adresou zadavatele zakéazky,
3. adresou uchazece.

Oznaceni zakdzky na uzaviené obdlce je nutné, aby nabidky bylo moZno pfifadit k pfisluSnym
vypsanym zad4vacim fizenim. Spravnym pfifazenim nabidek k pfisluSnému vypsanému
zadavacimu fizeni je mj. zajisté€no, ze obalky nebudou otevieny pied uplynutim lhiity pro podani
nabidek. Kromé& toho mohou byt podklady napt. v ptipadé¢ doruCeni po uplynuti lhity bez
problémil a neprodlené poslany zpét prislusnému uchazeci. Je to nutné, protoze nabidky, které
byly zadavateli doru¢eny az po uplynuti lhiity pro podani nabidek, nesmé&ji byt otevieny.
Z tohoto diivodu je také v€asné doruceni nabidky doplikovym formdlnim pozadavkem, bez
jehoz splnéni neni podani nabidky platné.

2.7.2 Obsah nabidky

Zakonem ani Pravidly neni do podrobnosti upraveno, jaky ma byt obsah nabidky. Pozadavky na
obsah nabidky urcuje zadavatel a to v zaddvaci dokumentaci. V zdsad¢ maji nabidky obsahovat
ceny a prislusné udaje pozadované zadavatelem v zadavaci dokumentaci.

Spolu s vyzvou k podani nabidky mlZe zadavatel uchazeci poskytnout jim pfipraveny nabidkovy
dopis s prislusnou zadavaci dokumentaci.

Nabidkovy dopis vyplnény uchazeCem obsahuje nejprve nabidkové prohlaSeni vii¢i zadavateli.
Obsahuje také vsSechny soucasti nabidky, které maji byt obsahem smlouvy. Proto obsahuje
ptipraveny nabidkovy dopis zpravidla nésledujici udaje:
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udaje o uchazeci (v pripadé fyzickych osob: jméno a pfijmeni, pfip. obchodni
firma, rodné ¢islo nebo datum narozeni, pfip. misto podnikani, je-li odlisné
od bydlisté, identifikaéni Cislo a danové identifikacni ¢islo, byla-li ptidélena;
v piipad¢ pravnickych osob: firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, identifikacni
Cislo a danové identifikacni ¢islo, byla-li pfidélena, jméno a piijmeni fyzické
osoby opravnéné k zastupovani,

adresa mista doruceni
spisova znacka nebo Cislo vypsaného zadévaciho fizeni nebo identifika¢ni heslo,

datum uplynuti lhiity vadzanosti s prohlasenim, Ze uchaze¢ je svou nabidkou vazan
do uplynuti této lhuty,

oznaceni plnéni,
datum a ptipadné spisové znacka vyzvy k odevzdani nabidek,

nabidkova cena, DPH a celkova cena vcetné¢ dan¢ z pridané hodnoty, podle
popisu plnéni a s uvedenim mény a také ptipadnych cenovych slev,

pocet vedlejSich nabidek /alternativnich nabidek odevzdanych spolu s hlavni
nabidkou,

uvedeni ptiloh a prohlaseni pfipojenych k nabidce, jako je napft.:
- seznam subdodavatelskych plnéni,

- prohlaseni uchazece /pracovniho spoleCenstvi (napt. sdruzeni vice uchazeci,
ktefi podaji spolecnou nabidku),

- popis plnéni s cenovymi udaji,
- vedlejsi nabidky /navrhy zmén,

- vzory a vzorky,

dalsi soucasti nabidky, které se ptikladaji pouze v ptipadé, ze je zadavatel uvede v zadavaci
dokumentaci, jako jsou napf.:

0]
0

0]
0
0]

vSeobecné smluvni podminky,

zvlastni smluvni podminky,

dodate¢né smluvni podminky pro provadéni plnéni,
vSeobecné technické smluvni podminky pro provadéni plnéni,

dodatecné technické smluvni podminky pro provadéni plnéni.

Nabidkovy dopis musi byt opatfen datem a podpisem (pfip. razitkem) uchazece (statutdrniho
zastupce) o zakazku. Obsahem nabidky je dale s odkazem na nabidkovy dopis zadavaci
dokumentace, ktera se doplnénim o ceny a prohldSenim wuchazece stavd nabidkovou
dokumentaci. Obsahuje vSechny rozhodujici soucasti uzavirané smlouvy, jako napiiklad
charakter plnéni, které bude odvedeno, vysi uhrady, smluvni lhity, smluvni pokuty, penézité
zaruky, zkousky, zaruku, fakturaci a zpisoby plateb. Pokud maji byt spolu s nabidkou doruceny
vzory a vzorky, budou rovnéz tvofit obsah nabidky a v pfipadé pfidéleni zakazky také obsah

smlouvy.
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2.8. Zachazeni s nabidkami po jejich prijeti zadavatelem

Zadavatel musi zajistit, aby v pritbéhu dorucovani nabidek nedochdzelo k jejich otevirani pied
lhiitou stanovenou pro otevirani obalek, u doruc¢enych nabidek musi zkontrolovat, zda je obalka
uzaviend a neporuSend. Pokud obdlka neni uzaviena nebo je porusend, méla by byt obalka
opatiena poznamkou o doruceni nabidky v neuzaviené obalce, piip. o zplsobu a pravdépodobné

wrwe

Jinak je nabidky tfeba ihned po jejich doruceni ptevzit a opatfit je pofadovymi ¢isly. Za timto
ucelem maji byt obalky s nabidkami opatfeny vstupnim razitkem, na kterém je uvedeno datum
doruceni, potadové ¢islo a také zkratka jména piijemce.

Bezprostfedné po oznaceni a kontrole obalek je potfeba nabidky uloZit uzaviené az do uplynuti
lhiity pro podani nabidek a zachéazet s nimi jako s divérnymi materialy, nebot’ sméji byt otevieny
az po uplynuti lhlity pro poddni nabidek.

Po uplynuti lhiity pro podani nabidek a pted jejich oteviranim musi zadavatel vypracovat seznam
doslych nabidek v potadi jejich doruceni. Doporucuje se, aby do seznamu byly zahrnuty také
nabidky, které byly doruceny az po uplynuti lhity k podani nabidek a byly neprodlené poslany
zpét uchazeCi. Seznam doSlych nabidek je spolu sobalkami pfedan bezprostiedné
pred otevienim nabidek osobam, které jsou timto ukolem povéieny.

2.9. Hodnotici kritéria pro posouzeni predlozenych nabidek

Dodavatel mize podat pouze jednu nabidku (v pifipadé, Ze poda varianty, i tato nabidka se
povazuje za jednu nabidku).

Zakladnim kritériem pro zadani zakazky je:
0 ekonomicka vyhodnost nabidky, nebo

A4

Zadavatel zvoli zdkladni kritérium pro zadani zakazky podle jejiho druhu a slozitosti
v navaznosti na rozsah pozadavkl vymezujicich predmét zakazky.

Rozhodne-li se zadavatel pro zadani zakazky podle ekonomické vyhodnosti nabidky, posuzuje
nabidku podle dil¢ich kritérii. Jednotlivym dil¢im kritériim musi zadavatel stanovit vahu, kterou
vyjadii v procentech. Jednim z dil¢ich kritérii je vZdy nabidkova cena a déle zejména:

0 provozni naklady,

pozadavky na udrzbu,

technické, jakostni, ekologické nebo funkéni vlastnosti predmétu zakazky,
doba provedeni dila,

smluvni zaruky za jakost,

smluvni uprava zajistovacich a sank¢nich instrument,

O O O O O O

druh a rozsah pojisténi ptredmétu plnéni,
0 piipadné dalsi dil¢i kritéria dle zadani zadavatele.

Zadavatel je povinen uvést ve vyzvé k podani nabidky v ptipadé zadani zakézky na podkladé
ekonomické vyhodnosti nabidky i1 dil¢i kritéria véetné jejich vahy. Varianty nabidky jsou
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ptipustné, je-li zakdzka zaddvana na zdklad¢ kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky a pokud
zadavatel varianty pfedem nevyloucil.

Pokud jsou varianty nabidky pfipustné, je zadavatel povinen v zaddvaci dokumentaci uvést
alespon minimalni pozadavky, které musi varianty spliiovat.

Pokud zadavatel varianty nabidky pfedem nevyloucil, nesmi je odmitnout z ditvodu odkazu na:
O narodni technické normy piejimajici evropské normy,
0 evropska technicka schvaleni, nebo

O narodni technické specifikace.

2.10. Otvirani obalek s nabidkami

U zadavaciho fizeni neni stanoveno, aby zadavatel jmenoval hodnotici komisi.
V ptipadé€ slozitych projektl na sluzby a dodavky a pfi realizaci stavebnich praci vét§iho rozsahu
doporucujeme ustanovit hodnotici komisi v poctu min. 3 ¢lent (vzdy lichy pocet).
Obalky s nabidkami se nesmi oteviit do uplynuti lhiity pro podani nabidky. Obalky se oteviraji
v terminu uvedeném ve vyzvé k podani nabidky, nejpozdé€ji vsak do 30 dnti po 1hiité pro podani
nabidky. Nabidky dorucené po uplynuti lhiity pro jejich podani se neotviraji a zadavatel je vrati
bezodkladné uchazecim.
Neni-li hodnotici komise jmenovéna, otvird obalky zadavatel za pfitomnosti nejméné jedné jim
vybrané fyzické osoby.
Zadavatel (popf. hodnotici komise) otvird obalky podle pofadového cCisla jak tyto obdrzel
a kontroluje, zda nabidka je:

a) podepsédna opravnénou osobou a

b) je uplna z hlediska pozadovaného obsahu.

Pfitomnym dodavateliim, kteti podali nabidky, zadavatel pii otvirani obalek (popt. hodnotici
komise) sd€luje nésledn¢ identifikacni tdaje dodavatele, jehoz obélka je kontrolovéna,
nabidkovou cenu a dale informuje, zda nabidka spliluje vySe uvedené pozadavky (body a) a b).
Dalsi obsah nabidek nesmi byt sdélen.

Jestlize je pii otvirdni obdlek zjisténo, Ze nabidka nesplituje shora uvedené poZadavky, je
nabidka vyfazena z dal$i ucasti v zaddvacim fizeni.

Vylouceni véetné divodi je zadavatel povinen vytazenému dodavateli bezodkladné pisemné
oznamit.

Otevirani obalek s nabidkami kon¢i poté, co byly otevieny, zkontrolovany a pfecteny vSechny
nabidky dorucené ve stanovené lhate.

2.10.1 Protokol o otevirani obalek

Zadavatel (popt. hodnotici komise) sepisuje Protokol o otevirani obalek (viz Priloha €. 3 —
Protokol o otvirani obalek), ve kterém uvede identifikacni udaje o uchazeci, v¢etné osobnich
udaja, a to:
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0 v pfipadé pravnickych osob obchodni firmu nebo nézev, sidlo, pravni formu,
identifikacni Cislo a danové identifikacni Cislo, byla-li ptfidélena,

0 v ptipadé fyzickych osob jméno, piijmeni, ptipadné obchodni firmu, rodné ¢islo
nebo datum narozeni, bydlisté, ptipadné misto podnikani, je-li odlisné od bydliste,
identifikac¢ni ¢islo a danové identifikacni ¢islo, byla-li ptidélena.

Zadavatel (popft. hodnotici komise) soucasné uvede, zda nabidka vyhovéla pozadavkim, tj. byla
podepsana opravnénou osobou a je z hlediska pozadovaného obsahu tplna, a uvede nabidkovou
cenu.

Protokol o otevirani obélek, podepiSe zadavatel (popf. podepisi vSichni Elenové hodnotici
komise). Tento Protokol se spolu s prezenéni listinou ti€astnikti pfilozi k seznamu nabidek.

2.11. Posuzovani nabidek

Zadavatel, popt. hodnotici komise (dale jen zadavatel) posoudi ptedlozené nabidky dodavatelt
z hlediska splnéni zadavacich podminek.

Nabidky, které nespliuji zadavaci podminky, musi byt vytazeny.

U nabidky, kterd obsahuje varianty nabidky, jestlize nedoSlo k vyfazeni vSech variant nabidky,
nepovazuje se nabidka za vyfazenou.

Soucasn¢é zadavatel posoudi vysi nabidkové ceny ve vztahu k pfedpokladané cené piedmétu
zakazky. Pokud nabidka obsahuje mimotadné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k pfedmétu
zakazky, musi si zadavatel vyzadat od dodavatele, ktery takovou nabidkovou cenu podal,
pisemné zdivodnéni ve lhtté 7 dnii. Neodivodni-li dodavatel mimoiadné nizkou nabidkovou
cenu ve stanovené lhiite, nebo posoudil zadavatel jeho odiivodnéni jako neopodstatnéné, nabidku
vyftadi.

V navaznosti na formalni kontrolu by mély byt vSechny nabidky zkontrolovany z hlediska
spravnosti ¢iselnych udaji. Tato pocetni kontrola neni podle zdkona o vefejnych zakazkach
jednoznaéné zdvazné stanovena. AvSak musi byt skute¢né provedena, protoze jinak by nabidky
nebylo mozno pfesné srovnat. Pokud by byla zakdzka udé¢lena nabidce s pocetné nespravné
stanovenou celkovou cenou nabidky, znamenalo by to poruseni podminek soutéze a povinnosti
rovného zachazeni. Také se zabrafuje tomu, aby po uzavieni smlouvy v radmci plnéni smlouvy
doslo ke zbytecnym sporim mezi zadavatelem a dodavatelem o vySi Castky, kterd ma byt
uhrazena.

Pocetni kontrola nabidek znamena piepocitani jednotlivych cenovych udajii a soucti. Chybéjici
nebo pochybné cenové udaje a také znacné pocetni chyby mohou za urcitych okolnosti vést k
vylouceni nabidky z dalsi soutéze. ,,Zna¢né* mohou byt jen takové pocetni chyby, které maji
vliv na nabidkovou cenu. Na ziejmé pocetni chyby v nabidce, které nemaji zadny vliv na
nabidkovou cenu, nebude zadavatel brat zietel.

Po ukonceném piepocitani vSech nabidek se doporucuje, aby hlavni nabidky byly uspotéddany
do seznamu uchazect ve vzestupném potadi, které vyplyva z vyse piepoctenych nabidkovych
cen.

Zadavatel muze v pfipad¢ nejasnosti pozddat dodavatele o pisemné vysvétleni nabidky.

V Zadosti uvede zadavatel, v ¢em spatiuje nejasnosti nabidky, které mé dodavatel vysvétlit
ve lhité stanovené zadavatelem.
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Vylouceni v¢etné diivodu je zadavatel povinen dodavateli bezodkladné pisemné oznémit.

2.12. Hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek provede zadavatel podle kritérii stanovenych ve vyzvé k zaddvacimu tizeni.

2.12.1 Posouzeni nabidek podle kritéria nejnizsi nabidkové ceny

Pti tomto posouzeni je tfeba dbat na to, aby pfi zohlednéni vSech hledisek nabidkova cena nebyla
ptiliS vysoké nebo pfilis nizka.

Kritérium nejnizsi ceny bude aplikovano vzdy tehdy, pokud stavebnik nebo osoba jim povéiena
(napf. architekt) popsal plnéni jednoznacn€ a vycCerpavajicim zpisobem a nejsou piipustné
varianty alternativni nabidky. To se tyka zejména nabidek na stavebni prace malého rozsahu.

Zakazka nesmi byt pfidélena nabidce s pftili§ nizkou cenou. Pochybnosti ve vztahu
k prfimétenosti ceny mohou napiiklad vzniknout tehdy, jestlize bude podana jedna nebo né¢kolik
nabidek se zvlasté nizkou cenou nebo jestlize se takové nabidky podstatné lisi od empirickych
hodnot znamych zadavateli.

Zakéazka nesmi byt pfidélena nabidce s nepfimefené vysokou cenou, aby bylo zajisténo Usporné
nakladani s prostredky.

V obou ptipadech (u pfili§ nizké nebo pfili§ vysoké ceny) je tieba pozadovat od uchazece
pisemné vysvétleni.

Rozhodujici pro rozhodnuti o ptidéleni zakazky nejsou jednotkové ceny jednotlivych polozek,
nybrz nabidkovéa cena.

2.12.2 Posouzeni nabidek podle Kkritéria ekonomické vyhodnosti ekonomicky

wewrs

nejvyhodnéjsi nabidky

Lisi-li se nabidky v technickych, ekonomickych, konstrukénich nebo funk¢nich detailech,
funkéné podminénych podrobnostech — také pokud jde o nasledné ndklady — je nutno zohlednit
tyto rozdily pii posuzovani ceny.

v

Zakazku je tieba ptidelit nabidce s nejptiznivéj§im pomérem mezi cenou a vykonem.

V ptipadé metody hodnoceni podle kritéria ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky je pro hodnoceni
nabidek tfeba stanovit dil¢i kritéria a jejich vahy v %, ktera zdjemcim bude sdélena ve vyzvé
k podani nabidky.

Jednim z dil€ich kritérii musi byt cena nabidky.

Ptfi zadavani zakazek a metodach hodnoceni nabidek podle ekonomické vyhodnosti je
pti hodnoceni ekonomické vyhodnosti nutné pouzit bodovaci metodu.

V nasledujicich tabulkdch je znazornén postup hodnoceni nabidek podle kritéria ekonomické
vyhodnosti.

Zadavatel je povinen uvést ve vyzvé k poddni nabidky vSechna kritéria vcetné jejich véahy
v procentech (soucet musi byt roven 100).

Pro hodnoceni jednotlivych kritérii pouziva zadavatel (hodnotici komise) bodovaci stupnici 0 az
100.
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Priklad:

ZADANI (dle vyzvy k podani nabidky):

Diléi kritéria Vahav %
Cena v tis. K& 60
Zaru€ni Ihuta v mésicich 30
PoZadavky na udrzbu 10

DOSLE NABIDKY:

Dil&i kritéria Nabidka1 |Nabidka2 |Nabidka3 |Nabidka4 |Nabidka 5
Cena vtis. KE 3075 2999 3750 5000 4500

Zarucni Ihuta

8 10 9 6
v mésicich
I?oivadavky na, 5 1 3 4
udrzbu
VYPOCET:

* u kritérii, kde ma nejvhodné&jsi nabidka minimalni hodnotu (cena, doba provadéni, atd.)

. . Pocet Body x vaha | poget Hodnota minimélm’
CENA v tis. KC lhodu  |(60) bodu =100 * nabidky
by .

Nabidka 13075 (97,53 5851,71 riterta Hodnota nabidky

Nabidka 2 2999 100,00 6000,00
Nabidka 3 3750 79,97 4798,40
Nabidka 4 5000 59,98 3598,80
Nabidka 54500 66,64 3998,67
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SZIF

* u kritérii, kde ma nejvhodnéj$i nabidka maximalni hodnotu (doba zaruky, smluvni pokuta,

atd.)

ZARUCNI Podet |Body x vaha | Pocet Hodnota nabidky
LHUTA v mesicionpodd_ [(39) E::?éf:'ia -1 Hodnota maximalni
Nabidka1 |7 [70 2100 nabidky
Nabidka2 |8 |80 2400

Nabidka 3 [10 100 3000

Nabidka4 9 |90 2700

Nabidka5 |6 |60 1800

» u Ciselné nevyjadritelnych kritérii — sestaveni pofadi od nejvhodnéjSi nabidky k nejméné
vhodné (1., 2., ..., x.)

PozZadavky |Pocet Body x vaha
na udrzbu  bodi (10)
Nabidka 1 2 |80 800
Nabidka2 5 |20 200
Nabidka3 1 100 1000
Nabidka4 3 |60 600
Nabidka5 4 140 400
Celkovy pocet bodi  |Poradi
Nabidka 1 [8751,71 2
Nabidka 2  |8600,00 3
Nabidka3 8798, 40 1
Nabidka 4  6898,80 4
Nabidka 5 6198,67 5

Pocet
bodlii =
kritéria

100

100

= * (pofadi nab.— 1)

Pocet
Ucastnikud

Zadavatel se rozhodne pro nabidku ¢. 3, kterd se na zdkladé naseho vypoctu jevi jako
ekonomicky nejvyhodnéjsi.
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2.13. Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

O posouzeni a hodnoceni nabidek potidi zadavatel (hodnotici komise) zpravu (viz Priloha €. 5 -
Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek), kterd obsahuje seznam posuzovanych nabidek,
seznam nabidek, které byly zadavatelem (hodnotici komisi) ze zadavaciho fizeni vyfazeny spolu
s uvedenim davodu, popis hodnoceni zbyvajicich nabidek s odtivodnénim, vysledek hodnoceni a
udaje o sloZeni hodnotici komise. Pro vypracovani zpravy pouzije formulaf ,,Zprava o posouzeni
a hodnoceni nabidek* (viz Ptiloha €. 5). Zpravu podepisSe zadavatel, (vSichni ¢lenové hodnotici
komise). Po ukonceni své ¢innosti predd hodnotici komise (je-li zfizena) zpravu véetné nabidek a
ostatni dokumentace o zakazce zadavateli.

2.14. Pridéleni zakazky

Zadavatel je povinen ptidé€lit zakdzku dodavateli, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako:

0 ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidka nebo

cvwr

Rozhodnuti o ptfidéleni zakazky (viz Priloha ¢. 4 — Rozhodnuti a pridéleni zakazky) zasle
neprodlené zadavatel vybranému dodavateli i ostatnim dodavateliim (na védomi - nejednd se o
vetejnou zakazku s moznosti podani namitek), pokud nebyli vylouceni.

Jestlize rozhodnuti zadavatele o pfidéleni zakdzky neodpovida poradi nabidek podle hodnoceni
zadavatelem, musi byt soucasti rozhodnuti zdiivodnéni tohoto postupu.

2.15. Uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem

Zadavatel po prob&hlém zadavacim fizeni uzavie s vybranym dodavatelem pisemnou smlouvu o
dodani sluzeb, doddvek nebo stavebnich praci. Vydaje piijemce pomoci (zadavatele)
uskute¢néné bez pisemné smlouvy nemohou byt uznané za ptijatelné vydaje. Pfijemce pomoci je
povinen zabezpecit (napf. formou smluvniho ustanoveni), aby smluvni dodavatel vyhotovil a
prijemci pomoci odevzdal ucetni doklady za kazdou dodavku v potfebném poctu stejnopist tak,
aby pfijemce pomoci byl schopen splnit svoji povinnost prokazat piijatelné vydaje.

Smlouvu lze uzavfiit bezodkladné jakmile je vybran vitézny dodavatel a bylo odeslano
rozhodnuti o pfidéleni zakdzky na védomi ostatnim dodavatelim, ktefi podali nabidky a nebyli
vylouceni.

Ve smlouvé uzaviené s vitéznym dodavatelem musi zadavatel zajistit zapracovani niZe
citovanych bodu Pravidel do smlouvy:

Bod 3f) Pravidel: prijemce pomoci je povinen zajistit ve vSech subdodavatelskych
smlouvach zavazek, Ze subjektim provadéjicim audit a kontrolu poskytnou vSechny
nezbytné informace tykajici se subdodavatelskych ¢innosti (nafizeni Komise (ES) ¢&.
448/2004, Pravidlo ¢. 1, bod 3.2.)

Bod 3g) Pravidel: pfijemce pomoci je povinen v ramci realizace schvaleného projektu
uzavirat smlouvy s dodavateli zboZi, prace a sluZzeb vyhradné v pisemné podobé. Vydaje
prijemce podpory uskuteénéné bez pisemné smlouvy nemohou byt uznané za prijatelné
vydaje. PFijemce pomoci je povinen zabezpec€it (napr. formou smluvniho ustanoveni), aby
smluvni dodavatel vyhotovil a prijemci pomoci odevzdal tucetni doklady za kaZdou
dodavku v potifebném poctu stejnopisii tak, aby prijemce pomoci byl schopen splnit svoji
povinnost prokazat prijatelné vydaje. (Pripad, kdy prijemce pomoci realizuje projekt
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osobné a bez naroku na odménu je uveden v ¢asti B — Specifické podminky, pod titulem
,»PFispévky v naturaliich*);

Bod 6¢) Pravidel: Zadatel/pFijemce je povinen od okamZiku zaregistrovani Zadosti na RO
SZIF poskytovat poZadované informace, dokladovat svoji ¢innost, poskytovat veSkerou
dokumentaci vztahujici se k projektu a umozZnit vstup kontrolou povéfenym osobam
(zejména pracovnikim SZIF, Ministerstva zemé&délstvi CR, Centralni harmonizaéni
jednotky pro finan¢ni kontrolu ve verejné spravé, NejvysSiho kontrolniho uradu,
Certifikaéniho orginu, kontrolniho organu Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, finanéniho ufadu a dalSich organa statni spravy) do svych
objektii a na pozemky k ovérovani plnéni podminek Pravidel a Podminek;

Bod 6d) Pravidel: Zadatel/pFijemce je povinen ve vSech subdodavatelskych smlouvach
zajistit zavazek, Ze subjektiim provadéjicim audit a kontrolu podle pfedchoziho ustanoveni
poskytnou vSechny nezbytné informace tykajici se subdodavatelskych ¢innosti (narizeni
Komise (ES) ¢. 448/2004, Pravidlo ¢. 1, bod 3.2).

Pokud vybrany dodavatel odmitne uzaviit smlouvu, uzavie zadavatel smlouvu
s dodavatelem, ktery se umistil druhy v poradi, tieti v poradi.

2.16. Pisemna zprava zadavatele

Zadavatel zpracuje ke kazdé zakazce, na kterou byla uzaviena smlouva s vybranym uchazecem
ze zadavaciho fizeni, pisemnou zpravu (viz Priloha €. 6 - Pisemna zprava zadavatele).

Tato zprava ma obsahovat:

a) predmét a celkovou cenu zakazky,

b) identifikacni udaje véetné osobnich udaji o téch uchazedich nebo zdjemcich, jejichz nabidky
byly hodnoceny nebo s nimiz bylo jednano, spolu s pofadim, v jakém byly jejich nabidky

vyhodnoceny:

O u pravnickych osob: obchodni firmu nebo néazev, sidlo, pravni formu,
identifikac¢ni ¢islo, danové identifikacni ¢islo, byla-li pfidélena, jméno a piijmeni
statutarniho orgdnu nebo jeho ¢lend, pfipadné jiné fyzické osoby opravnéné
jednat jménem této pravnické osoby,

0 u fyzickych osob: jméno, pfijmeni, ptipadné¢ obchodni firmu, rodné ¢islo nebo
datum narozeni, bydlisté, ptipadné misto podnikani je-li odlisné od mista bydliste,
identifikac¢ni ¢islo, danové identifikacni ¢islo, byla-li ptidélena,

c¢) identifika¢ni udaje véetné osobnich o téch uchazecich nebo zajemcich, ktefi byli odmitnuti
nebo vylouceni spolu s uvedenim divodu.

O u pravnickych osob: obchodni firmu nebo néazev, sidlo, pravni formu,
identifikac¢ni Cislo, dafiové identifikacni Cislo, byla-li pfidélena, jméno a piijmeni
statutarniho orgdnu nebo jeho c¢lend, pfipadné jiné fyzické osoby opravnéné
jednat jménem této pravnické osoby,

0 u fyzickych osob: jméno, piijmeni, pfipadné obchodni firmu, rodné ¢islo nebo
datum narozeni, bydliste, piipadné misto podnikani je-li odlisné od mista bydliste,
identifikacni ¢islo, dafiové identifikacni ¢islo, byla-1i pfid¢lena,

d) identifikaéni udaje véetné€ osobnich udaji o tom dodavateli, s nimz byla uzaviena smlouva.
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O u pravnickych osob: obchodni firmu nebo nézev, sidlo, pravni formu,
identifikac¢ni ¢islo, danové identifikacni ¢islo, byla-li pfidélena, jméno a piijmeni
statutarniho orgdnu nebo jeho ¢lend, pfipadné jiné fyzické osoby opravnéné
jednat jménem této pravnické osoby,

0 u fyzickych osob: jméno, piijmeni, pfipadné obchodni firmu, rodné ¢islo nebo
datum narozeni, bydlisté, ptipadné¢ misto podnikani - je-li odlisSné od mista
bydlisté, identifikacni ¢islo, danové identifikacni €islo, byla-li ptidélena,

e) zdivodnéni, pro¢ byla smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem.

Zadavatel je povinen na vyzadani poskytnout tuto zpravu Evropské komisi nebo organu dohledu.

2.17. Uchovani dokumentace o zadani zakazky

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci ze zadévaciho fizeni a to 1 v pfipadé, Ze
bylo zruSeno, po dobu 12 let od posledni platby. (Pozn.: viz Obecna ¢ast A Pravidel, bod 6 ).
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3. Zadavaci Fizeni neverejnych zakazek do vyse 500 000,- K¢

Touto kapitolou se Fidi zadavatelé dle § 2 odst. 1 a) a b) zdkona ¢. 40/2004 Sb., kdy
predpokladana cena predmétu zakazky je do vyse 500 000,- K¢

U zakazek, jejichZ predpokladand cena pfedmétu zakazky neptesahne 500 000,- K¢, neni nutné
realizovat zadéavaci fizeni z vice zdjemcu (tzn., ze zadavatel sdm rozhodne, zda bude realizovat
zadavaci fizeni oslovenim vice zdjemcu, nebo zda bude jednat pouze s jim vybranym zajemcem).

Zadavatel nejprve zpracuje zadavaci dokumentaci k realizaci zadavaciho fizeni, ktera musi byt
v souladu s projektem. Pfi vypracovani zaddvaci dokumentace bude postupovat dle bodu 2.5.
této Pirucky.

Po vypracovani zaddvaci dokumentace provede vybér dodavateli nebo pouze jednoho
dodavatele, kterym pieda vypracovanou zadévaci dokumentaci stim, ze lhlita pro predani
nabidky bude stanovena po vzajemné dohodé.

Vybrani dodavatelé (dodavatel) musi splitovat zékladni kvalifikaéni kritéria a musi piedlozit
opravnéni k podnikani pfedlozenim vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence ne starsi 90
dnti (ke dni podani nabidky), ma-li v ni byt dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich piedpisi
(viz bod 2.4.1. této Prirucky). Opravnéni k podnikéni musi dodavatel doloZit ve stejnopise nebo
v ufedné ovétrené kopii. Déle si miize zadavatel stanovit i dalsi kvalifikacni kritéria, ktera jsou jiz
nepovinna (viz bod 2.4.2 této Ptirucky), ale jejich vyzaddanim je dodavatel musi také splnit.

Zadavatel v piipad¢, ze obdrzi jen jednu nabidku, uzavie s uchazecem (dodavatelem) smlouvu a
zpracuje Pisemnou zprédvu zadavatele (viz bod 2.15 a 2.16 a ptiloha €. 6)

Zadavatel v ptipad¢, ze obdrzi vice nez jednu nabidku, postupuje dle bodu 2.8, 2.9, 2.10, 2.11,
2.12, 2.14, uzavie s vybranym uchazeCem (dodavatelem) smlouvu (bod 2.15) a zpracuje
Pisemnou zpravu zadavatele (viz bod 2.16 a ptiloha ¢. 6).

Z ptiloh zadavatel zpracovava pouze ptilohu €. 2 a €. 6.
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4. P¥ilohy
Ptiloha €. 1 — Vyzva k podani nabidky
Ptiloha €. 2 — Zadavaci dokumentace
Ptiloha €. 3 — Protokol o otvirani obalek
Ptiloha ¢. 4 — Rozhodnuti a pridéleni zakéazky
Ptiloha €. 5 — Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

Ptiloha ¢. 6 — Pisemna zprava zadavatele
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4.1. Priloha 1: Vyzva k podani nabidek

(nezévazny vzor)

Zadavatel:

Identifikaéni Udaje o zadavateli: (véetné osobnich udajd):

- v pfipadé prévnickych osob obchodni firmu nebo nézev, sidlo, pravni formu, IC, DIC, jméno
statutarniho organu nebo jeho ¢&lend, pfipadné jiné fyzické osoby opravnéné jednat
Jjménem této pravnické osoby

- Vvpripade fyzickych osob jméno, pfijmeni, pfipadné obchodni firmu, rodne Cislo nebo
datum narozeni, bydlisté, pripadné misto podnikani, je-li odliSné od bydlisté, IC, DIC, byla-li
pfidélena)

Sidlo:
IC, DIC:

Statutarni organ nebo jeho Clenové:

Informace o predmétu neverejné zakazky:

Zadavatel............... vyhlasuje zadavaci fizenina .......................

Informace o moznosti vyzadat si zadavaci dokumentaci:

Jedna se zejména o informace o misté, dobé vyzvednuti a uhradé nakladi na pofizeni zadavaci
dokumentace a Ihité pro vyZzadani zadavaci dokumentace.

Dodatecné informace je mozné si vyZzadat pisemné a musi byt doru¢eny zadavateli nejpozdéji 12 dni
pred uplynutim Ihaty pro podani nabidek.

Misto konani jednani, datum, hodina:

Datum a hodina pro pfedloZeni nabidek
Adresa pro zasilani nabidek

Datum, hodina a misto konani otevirani obalek

Pozadavek na poskytnuti jistoty:

Pozadavky na kvalifikaci dodavatelt:

- zakladni kvalifikacni kriteria a vypis z obchodniho rejstfiku ne star§im 90 dnd k datu podani
nabidky nebo jiné adekvatni evidence (povinna kritéria)

- nepovinna kritéria, ktera zadavatel muze, ale nemusi poZzadovat:

- prokazovani finan¢ni a ekonomické zpusobilosti a tech. zptsobilosti

- prokazovani jakosti a spinéni poZadavku systému fizeni podniki z hlediska ochrany
Zivotniho prostredi
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Kritérium pro zadani zakazky:

- nejnizsi nabidkova cena
nebo
- ekonomicka vyhodnost nabidky vietné dilich kritérii a jejich vahy

Podminky zruseni zadavaciho fizeni:

Ize uvést i poznamku ,zadavaci Ffizeni Ize do uzavreni smlouvy zrusit bez uvedeni duvodi” a nebo
zadavatel uvede konkrétni divody, na zakladé kterych dojde ke zruSeni zadavaci fizeni, viz bod 2.3.i).

podpis a razitko
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4.2. Priloha 2: Zadavaci dokumentace
(nezavazny vzor)

Zadavatel:

Identifikani Udaje o zadavateli: (véetné osobnich udaju):

- v pfipadé pravnickych osob obchodni firmu nebo nézev, sidlo, pravni formu, IC, DIC, jméno
statutarniho organu nebo jeho clenl, pfipadné jiné fyzické osoby opravnéné jednat
Jjménem této pravnické osoby

- vpriipadé fyzickych osob jméno, prijmeni, pfipadné obchodni firmu, rodné Cislo nebo
datum narozeni, bydlisté, pripadné misto podnikani, je-li odlisné od bydlisté, IC, DIC, byla-li
pfidélena)

Sidlo:
IC, DIC:

Statutarni organ nebo jeho ¢lenové:

Vymezeni predmeétu zakazky:

Zadavact dokumentace vymezuje predmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky,
véetne pozadovaného mnozstvi. Zadavaci dokumentace obsahuje technické specifikace piedmétu
zakazky. Za spravnost a uplnost zadavaci dokumentace odpovidd zadavatel.

Napr. zadavatel............. vyhlaSuje zadavaci iizeni na ndakup............... ,

Upozornéni: Popis piedmétu zakdzky v zadavaci dokumentaci musi byt plné v souladu s Projektem,

ktery je soucasti Zdadosti o financni pomoc (napi. technické parametry — vykon stroje, Siika listy aj.
Projektem stanovené parametry).

Klasifikace zbozi:

Zadavatel je povinen pri vymezeni predmétu zakazky pouzit klasifikaci zbozi, sluzeb a stavebnich pracit
stanovenou provadécim pravnim predpisem

a) uvadi se cislo CPV dle spolecného slovniku pro zakdzky
b) dale cislo SKP dle standardni klasifikace produkce
Obchodni podminky:

PoZadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny:

Platebni podminky:

Podminky, za nichZ je moZné prekrocit vysi nabidkové ceny:

Zadani ¢asti zakazKky jinym osobam:

Zadavatel miize v zadavaci dokumentaci pozadovat, aby uchazec ve své nabidce uvedl, jakou cast zakdzky
mad v umyslu zadat jinym osobam.

DalSi podminky:

Napr. technické specifikace vietne norem:

Napr. stroj.............. musi splitovat normy dle nasledujicich pravnich predpisii: (Nasleduji normy a
zakony tykajici se predmétu plnéni)
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Poznamka: Jestlize to neni oditvodnéno predmétem zakdzky, nesmi zaddavaci dokumentace obsahovat
pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo jména a prijmeni, specifickd oznaceni vyrobkii a
sluzeb, které plati pro urcitého podnikatele nebo jeho organizacni slozku za priznacné, patenty na
vyndlezy, uzitné vzory, prumyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni puvodu. Neni-li zadavatel
schopen popsat predmeét zakazky s pouzitim specifikaci, které jsou dostatecné presné a srozumitelné viem
dodavatelum, musi zadavatel v zadavaci dokumentaci umoznit pouziti i jinych, kvalitativné a technicky
obdobnych reseni.

podpis a razitko

Potvrzeni prevzeti zadavaci dokumentace, pokud je preddavana osobné. Misto, datum, podpis, razitko.
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4.3 Priloha 3: Protokol o otevirani obalek

PROTOKOL O OTEVIRANI OBALEK

vcetné jejich seznamu pred zahajenim otevirani obalek.

Zadavatel:

Obchodni firma/nazev/jméno, pfijmeni zadavatele

Sidlo/misto podnikani/bydlist¢ zadavatele

Jméno (jména) a ptijmeni osoby (osob) opravnéné jednat jménem zadavatele

Celkovy seznam obdrZenych nabidek

Datum obdrZeni
¢. obalky Nazev pravnické nebo fyzické osoby Adresa nabidky
1
2
3
Nabidka....n
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Odeslané nabidky zpét uchaze¢iim z diivodu doruceni nabidky po terminu

Datum obdrzeni [ Datum
¢. obalky Nazev pravnické nebo fyzické osoby Adresa nabidky odeslani zpét
1
2
Nabidka... n:

Otevirani obalek doSlych do terminu

. , Uplnost z
it organem | 1eCiska
¢. obalky Nézev pravnické nebo fyzické osoby Adresa 08 pozad. obsahu
ANO/NE ANO/NE
1
2
3
4
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Vyrazeni nabidky z diivodu nesplnéni podminek

SZIF

¢. obalky Nazev pravnické nebo fyzické osoby

Adresa

DIC

Nabidka ... n:

Nabidky, které budou hodnoceny a posuzovany

¢. obalky Nazev pravnické nebo fyzické osoby

Adresa

DIC

Nabidkova cena

Nabidka... n:

Pfipojena prezencni listina ucastnikii (zastupci uchazect, jiné osoby)
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4.4. Priloha 4: Rozhodnuti o pridéleni zakazky
(nezavazny vzor)

Zadavatel:

Identifikaéni Udaje o zadavateli: (véetné osobnich udaji):

- v pfipadé pravnickych osob obchodni firmu nebo néazev, sidlo, pravni formu, IC, DIC,
Jjméno statutarniho organu nebo jeho &lend, pfipadné jiné fyzické osoby opravnéné
Jednat jménem této pravnické osoby

- v pfipade fyzickych osob jmeno, prijmeni, pfipadné obchodni firmu, rodné ¢islo nebo
datum narozeni, bydlisté, pfipadné misto podnikani, je-li odlisné od bydlisté, IC, DIC,
byla-li pridélena)

Sidlo:
IC, DIC:

Statutarni organ nebo jeho ¢lenové:

Poradi_vyhodnocenych nabidek: identifikacni vidaje véetné osobnich o téch uchazecich nebo
zdjemcich, jejichz nabidky byly hodnoceny nebo s nimiZ bylo jedndno, spolu s poradim, v jakéem byly
Jejich nabidky vyhodnoceny,

Nazev firmy Sidlo ICO DIC Poradi
Nabidka €. 1: 1. nejlepsi
Nabidka €. 2: 2. nejlepsi
Nabidka €. n: n. nejhorsi

Kritéria hodnoceni:

bud’ 1. Nejnizsi nabidkova cena

nebo 2. Ekonomicka vyhodnost nabidky postup dle bodu 2.12.2 této Prirucky

Zduavodnéni, pro¢ byla zakazka zadana pravé vitéznému uchazedi:

(jestlize rozhodnuti zadavatele o pridéleni zakdazky neodpovida poradi nabidek podle hodnoceni
hodnotici komise, musi byt soucasti rozhodnuti zdiivodneni tohoto postupu, nebot’ hodnotici komise ma
charakter poradniho organu)
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Zduvodnéni, proc byli ostatni uchazec¢i odmitnuti:

podpis a razitko

Potvrzeni pi‘evzeti Rozhodnuti o piidéleni zakazky, pokud bylo piedano osobné.

Misto, datum, podpis, razitko.
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4.5. Priloha 5: Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

(nezavazny vzor)

Evidenc¢ni ¢islo zakazky:

Cislo ¢asti zakazky:

Identifika¢ni udaje o zadavateli

Obchodni firma/ndzev/jméno,
ptijmeni zadavatele'

Sidlo/misto podnikani/bydlisté
zadavatele

Jméno (jména) a prijmeni osoby
(osob) opravnéné jednat jménem
zadavatele

Seznam posuzovanych nabidek

Cislo Obchodni firma/nazev/jméno, p¥ijmeni | IC/RC/datum Datum Cas podani
nabidky uchazeée? narozeni uchazeée | podani nabidky
nabidky

Pozn.: Zadavatel pfida tolik fadkd, kolik je tieba.

'V piipadé n&kolika zadavatelii (§ 2 odst. 2), vyplni zadavatel do tohoto pole identifikaéni udaje o
povefeném zadavateli (napf. povereny ucastnik podle smlouvy o sdruzeni dle zakona ¢. 40/1964 Sb.,
obcansky zakonik, ve znéni pozd¢&jsich piedpisti). Pro identifika¢ni tdaje o ostatnich zadavatelich
pouzijte pfilohu této zpravy

V ptipadé, Ze je nabidka podana nékolika uchazeci spolecné, pouzije zadavatel pro kazdého uchazece
samostatny fadek. Cislo nabidky, datum a &as podani nabidky se vypliiuje pouze v fadku u prvniho
uvedeného uchazece.
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Seznam nabidek, které byly zadavatelem (hodnotici komisi, v pFipadé, Ze byla
ustanovena) ze zadavaciho Fizeni vyrazeny

Cislo nabidky Diivod pro vyfazeni nabidky

Pozn.: Zadavatel piida tolik fadkd, kolik je tieba.

Popis hodnoceni nabidek véetné odiivodnéni

Vysledek hodnoceni — poiadi nabidek

Poradi Obchodni firma/nazev/jméno, p¥ijmeni uchazeée>
nabidky

1.

5.

6.

Pozn.: Zadavatel prida tolik fadkda, kolik je tfeba.

Podpis zadavatele:

SloZeni hodnotici komise a podpisy ¢lenii hodnotici komise (pokud byla ustanovena)

*V piipadg, Ze je nabidka podana nékolika uchaze&i spole¢né, vyplni zadavatel obchodni
firmy/nazvy/jména, pfijmeni vSech uchazeci do jednoho radku a oddé¢li je stfednikem.
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Jméno a piijmeni ¢lena
hodnotici komise

Obchodni firma/nazev/jméno,
pFijmeni organizace vici niZ je ¢len
hodnotici komise v pracovnépravnim
¢i obdobném vztahu

RC/¢islo
ob¢anského
prikazu ¢lena
hodnotici
komise

Datum
podpisu
Zpravy

Podpis

Pozn.: Zadavatel prida tolik fadkda, kolik je tfeba.

Piedani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek zadavateli

Zprava byla pi‘edana zadavateli dne

Jméno a prijmeni osoby opravnéné jednat jménem zadavatele

Podpis opravnéné osoby zadavatele

Razitko zadavatele
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PRILOHA KE ZPRAVE O POSOUZENI A HODNOCENI NABIDEK?

(nezavazny vzor)

Identifika¢ni Gidaje o ostatnich zadavatelich

SZIF

Poradové Cislo zadavatele

pFijmeni zadavatele

Obchodni firma/nazev/jméno,

zadavatele

Sidlo/misto podnikani/bydlisté

Jméno(-a) a  pfijmeni  osoby
opravnéné jednat jménem zadavatele

Pozn.: Zadavatel zkopiruje tuto tabulku tolikrat, kolikrat je tfeba (v kazdé dalsi tabulce zvysi potadové ¢islo zadavatele o ,,1“ - 3., 4., ...).

Informace o nahliZeni do zpravy

Jméno a piijmeni
osoby, ktera nahlédla
do zpravy

Obchodni firma/nazev/jméno,
prijmeni organizace vici niZ je
osoba, ktera nahlédla do zpravy
v pracovnépravnim ¢i obdobném
vztahu

RC/&islo
ob¢anského
prikazu osoby,
ktera nahlédla
do zpravy

Datum
nahlédnu
ti do
Zpravy

Naklady
za
vypis/opis
v K¢é

Podpis
osoby, ktera
nahlédla do
Zpravy

Pozn.: Zadavatel pfida tolik fadkd, kolik je tieba.

3Tato ptiloha se vyplituje pouze ve vhodnych ptipadech (napt. kdyz je zakazka zadavana nékolika

zadavateli spole¢né).
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4.6. Priloha 6: Pisemna zprava zadavatele
(nezavazny vzor)

Identifika¢ni idaje o zadavateli:

Obchodni firma/nazev/jméno, piijmeni
zadavatele

Sidlo/misto podnikani/bydlisté zadavatele

Jméno (jména) a prijmeni osoby (osob)
opravnéné jednat jménem zadavatele

Piedmét zakazky:

Pocet oslovenych firem:

Piedpokladana cena predmétu zakazky + cena, na kterou byla uzaviena smlouva:
Hodnotici komise + datum a misto hodnoceni:

Identifika¢ni idaje o uchazecich, jejichZ nabidky byly pfizviany a hodnoceny:

Poiadi Obchodni firma/nazev/jméno, piijmeni uchazede IC/RC/datum narozeni uchazeée
v hodnoceni

Identifikac¢ni udaje o uchazecich, kteri byli odmitnuti nebo vylouceni:

Obchodni firma/niazev/jméno, pfijmeni uchazece IC/RC/datum narozeni uchazeée

Identifika¢ni idaje o uchazeci, s nimz byla uzaviena smlouva:
Datum uzavieni smlouvy:

Vv

Zduvodnéni, pro¢ byla uzaviena smlouva s vybranym uchazelem: (napr. nejnizsi
nabidkova cena..)

Zduvodnéni osloveni vybranych uchazeci: Zadavatel uvede, na zaklade ceho se rozhodl
vyzvat vybrané uchazece.

Datum a podpis statutarniho zastupce:
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